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PREAMBULUM

A Magyar Koztarsasag Orszaggyiilése a tobbpartrendszeri jogéallam, a parlamentaris
demokracia kiépiilésével egyidejiileg az dnkormanyzati rendszer bevezetése mellett dontott,
biztositva a helyi onkorméanyzatok szamara az autondmidhoz vald jogot, a demokratikus helyi
hatalomgyakorlas, valamint az 6nkormanyzati jogok bir6sagi védelmének a jogat.

Az egyre er6s6dd onkormanyzatok révén olyan onszervezddd helyi hatalomgyakorlas valosul
meg, amelyben a lakossag kozvetleniil, illetve valasztott helyi képviseldi atjan — a térvények
keretei kozott — onalldan intézheti a helyi ligyek széles korét.

A helyi 0Onallosdgot anyagilag-szervezetileg-jogilag  biztositd ~ onkormanyzat-barat
kornyezetben a helyi dnkorményzatok fokozatosan képessé valhatnak arra, hogy a telepiilésen
onfejlodési folyamatokat inditsanak el, s a kdzmegelégedésére hatékonyan igazodjanak a
helyi sajatossagok ¢és igények sokszinliségéhez, Onkormdnyzati mindségiikben is
onallosagukkal kapcsolodjanak az orszagos kozfeladatok helyi érdekli megvaldsitdsdhoz.
A helyi Onkorményzatok széles feladat- és hataskoriikben eljarva kifejezik a helyi
kozakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem elStt tartva Somldvasarhely Kozség Onkorményzata
onalléan, szabadon, demokratikus moddon, széles korli nyilvanossadgot teremtve intézi a
telepiilés koziligyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol, a helyi hatalom oOnkormanyzati
tipusu gyakorlasarol.
Az onkormanyzat képviselOtestiiletének célja a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
megalkotasaval, hogy
- Dbiztositsa a széles nyilvanossagon alapuldé demokratikus hatalomgyakorlas alapvetd
feltételeit és megalkossa a torvényi keretek kdzott annak fébb szabalyait,
-  megteremtse  Somlovasarhely  gazdasagi-kulturalis-oktatasi  felemelkedésének
lehetdségét,
- kialakitsa az Onkormanyzatisag megteremtését biztositdé helyi szervezeteit ¢&s
intézményeit,
- megteremtse Somlovasarhely érdekeit szolgald Onkorményzati és allamigazgatasi
munka feltételeit, az Onkormanyzati dontések sordn az egységes elvek, s eljaras
szerinti el0készitést.

Somlovasarhely Kozség Onkormanyzata a helyi dnkormanyzatokrol szold tobbszor
modositott 1990.évi LXV.térvény (tovabbiakban: Otv.) 18.§.(4) bekezdésében foglalt
kotelezettségének eleget téve muikodésének részletes szabalyait Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzataban az alabbiakban hatdrozza meg:
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A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATROL
(Egységes szerkezetben)

Somlovasarhely Kozség Onkorméanyzat Képviseltestiilete az 1990. évi LXV. tdrvény
felhatalmazasa alapjan a Szervezeti és Miukodési Szabalyzatrol az aldbbi rendeletet
alkotja:

Altaldnos rendelkezés

Somlovasarhely kozség eredeti neve Somld volt, a som sz szdrmazéka. A szent
Lampértrol elnevezett apacakolostorarél Apachasomlya néven emlitették 1270-ben az elsd
hiteles oklevélben.
Késobbi nevei: 1367-ben Apachavasarhel, 1548-ban oppidium Wasarhel, 1678-ban
Vésarhel varos, 1687-ben Székes Vasarhely. A jol védett, sz6ldmiivelése miatt forgalmas
helység a kdzépkorban gyorsan varossa fejlodott. A XV. Sz. végén Veszprém és Papa utan
a megye legnépesebb helysége. 1488-ban Veszprém megye nyugati teriiletének,
Vasarhelszéknek is kozpontja lett, ahol torvénynapokat tartottak. A XVI. Szdzadban a
Somld-hegyen 1évé szOlok  biztositottak els6sorban a lakossag megélhetését.
A XVII. Szazad masodik felében alakultak meg az elsd céhek, 1828-ban 28 kézmiivest
tartottak szamon. A varost a birobdl és 12 eskiidtbdl allo tanacs igazgatta és elsdfokt
jogszolgaltatd hatdsag feladatat is ellatta.

A telepiilés az orszagos heti vasartartds jogat mar 1325-ben megszerezte, 1390 és 1495
kozott vamhelyként is szerepelt. A nagybirtok terjeszkedése miatt népessége egyre
csokkent, 1921-1930 kozott 315 lakos vandorolt el. A felszabadulast kovetden a volt
egyhazi birtokon allami sz616gazdasag alakult ki

A telepiilés lakossdgszama fokozatosan csokkent, 1960-ban, 1967, 1970-ben 1428,
jelenleg 1160 {6t szadmlalnak.

Somlovasarhely Kozség Onkormanyzata az 1990. évi helyhatdsagi valasztasokat kvetden
Somldjend Kozségi Onkormanyzattal korjegyzéséget hozott létre Somlovasarhely
székhellyel.
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LFEJEZET

AZ ONKORMANYZAT ES JELKEPEI

1.8.
Az 6nkormanyzat )
(1) Megnevezése: Somlovasarhely Kozség Onkormanyzata
(Tovabbiakban: Onkormanyzat)
(2) Székhelye: 8481 Somlovasarhely, Szabadsag tér 1.

(3) A Képviselotestiilet hivatalanak neve:
Somlovésarhely - Somlojend — Borszorcsok Kozségi Onkormanyzatok Korjegyzosége

2.8.

(1) Az Onkorményzat jelképei: a cimer, a z4sz16 és a pecsét.

(2) Az Onkormanyzat cimere:
A fekete keretli nagyon enyhén ovélis pajzs felsé kétharmadan uralkod6 z6ld mezd
kozépen fehér apostoli kettds kereszt all két félig arnyalt sarga, egy-egy nyilassal
abrazolt torony kozott, amely a pajzs alsé egyharmadat elfoglald aranyszinii (sarga),
egymastol eltolodva abrazolt fugakkal osztott 6t soros alapzaton nyugszik, amelyen a
kozEéptdl balra €s jobbra kissé elhajlo szOlofurt latszik széldlevelekkel.

(3) Az 6nkormanyzat zaszldja:
A zaszl6lap — ardnyaban a zaszlorud feldl nézve 1:2 aranyu téglalap, kdzépen vagassal
egy arany ¢és egy alsd zold mezdre osztott, rajta az els0 harmad vonalaban, mint
tengelyen foglal helyet az Onkorményzat cimre, amelyet a kdzség nevét feltiintetd
felirat boltoz a piros mezdben fekete betiikkel, A zaszlolap vége arannyal rojtozott, a
zaszlorad zolddel és arannyal csigavonalban festett. A zaszlocstlics aranyozott — fémbdl
késziil.

(4) Az Onkorméanyzat pecsétje:
Kor alaku, benne korfelirat

Onkormanyzat KépviselStestiilete Somlovasarhely

kozépen a Magyar Koztarsasag cimere.



3.8.

(1) A képviseldtestiilet a cimer €s zasz16 hasznalatat kiilon rendeletben szabalyozza.
(2) Az 6nkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:
- a képviselotestiilet iilésérdl készitett jegyzokonyvek hitelesitésére,
- a képviselOtestiilet altal adomanyozott okleveleken,
- az dnkormanyzat nemzetk6zi kapcsolatait tiikr6zo és rogzitd dokumentumokon.
(3) A polgarmester és a korjegyzé hivatalos, kor alaka pecsétjén kozépen a Magyar
Koztarsasag cimere van, a koriven pedig a kdvetkezo felirat olvashato:
a/ Polgarmester Somlovasarhely
b/ Korjegyz0 ~ Somlovasarhely
(4) A polgarmester gondoskodik arr6l, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti és a helyi
iinnepek mélté moédon megiinnepelhesse.
A telepiilés tinnepei:

- marcius 15.-e1 megemlékezes
- majus — Hésok Napja
- Falunap
- szeptember — Somldi Napok
- oktober 23.-ai megemlékezes
II. FEJEZET

AZ ONKORMANYZATI JOGOK

4.8.

(1) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatdsokkal valo ellatashoz, a kozhatalom
Onkormanyzati tipust helyi gyakorlasahoz, valamint mindezek szervezeti, személyi €s
anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolddnak. (Otv. 1.§.(2) bek.)

(2) A helyi 6nkormanyzat — a torvény keretei kozott — onalldan szabalyozza, illetdleg
egyedi ligyekben szabadon igazgatja a feladat- és hataskorébe tartozo koziigyeket.
Dontését az Alkotmanybirosag, illetve birosag kizarolag jogszabalysértés esetén
biralhatja feliil. (Otv. 1.§.(3) bek.)

(3) A helyi 6nkormanyzat — sajat feleldsségére — vallalkozasi tevékenységet folytat.

Ennek megfelelden:

a/ kozvetleniil vesz részt vallalkozasban,

b/ a helyi 6nkormanyzati politikaval, illetve annak eszkozeivel, modszereivel és
konkrét formaival (helyi adopolitikaval, telek- és ingatlanértékesitéssel)
vallalkozésélénkitd, piacgazdasag-barat kdrnyezetet teremt.

Amennyiben az 6nkormanyzat a miikodési teriiletén 1évo vallalkozasban vesz részt, ezt

megel6zden szakértdi véleményt kér, illetdleg kozgazdasagi (koltséghaszon) elemzést

végeztet, amelyek hianyaban a napirend nem targyalhato.



(4) A képviselotestiilet a feladat- és hataskorébe nem tartozo, de a helyi kdzosséget érintd
igyekben véleményt nyilvanit és kezdeményez. E jogdval kiillondsen abban az esetben
¢l, ha az iigy a telepiilésfejlesztéssel, és lizemeltetéssel a lakossagi kdzszolgaltatasok
fejlesztésével all szoros kapcsolatban.

Ilyen iligyekben — a polgarmester inditvanyara — a képviseldtestiilet csak kozvetlentil
érintett lakossagi réteg, ¢érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet
meghallgatisa utan nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(5) Onkormanyzati déntést a helyi dnkormanyzat

a/ képviseldtestiilete, annak felhatalmazéasa alapjan
b/ bizottsaga,

c/ a polgarmester,

d/ a helyi népszavazas

hozhat. (Otv. 2.§.(2) bek.)

5.8.

(1) A képviseldtestiilet a helyi kozszolgaltatdsok szervezésében a helyi tarsadalom és

gazdasagszervezd munkaban — ezek fejlesztése érdekében — egylittmiikodik a megyei
onkormanyzattal.
A koordinacio keretében kozvetlen cél a megyei fejlesztési tervek, koncepcidk,
elképzelések kidolgozasaban vald kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a
helyi elképzelésekkel. A folyamatos ¢és rendszeres kapcsolattartds — a korjegyzo
kozremukodésével — a polgarmester feladata.
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III. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT FELADATA, HATASKORE, SZERVEZETE

6.8.

Az onkorményzati feladat- és hataskorok fo szabalyként a képviseldtestiiletet illetik meg,
amelyeket jelen rendeletben vagy mas dnkormanyzati rendeletben megallapitott szabalyok
szerint a polgarmesterre, a bizottsagra atruhazhat.

7.8.

A telepiilési Onkormanyzat képviselOtestiiletének a torvények altal eloirt kotelezo
onkormanyzati feladat- és hataskore:

(1) Az onkormanyzat feladatai a kdzszolgaltatasok korében:

- telepiilésrendezés, telepiilésfejlesztés,

- az épitett és természeti kdrnyezet védelme,

- lakéasgazdalkodas,

- vizrendezés, csapadékviz elvezetés, és csatornazas,

- kdztemeto fenntartasa,

- helyi kozutak fenntartasa,

- koztisztasag biztositasa,

- gondoskodas a kdzbiztonsag helyi feladatair6l és a helyi tlizvédelemrol,

- kozremiikodés az energia szolgaltatasban,

- kozremiikddés a foglalkoztatas megoldasaban,

- gondoskodas az 6vodai nevelésrdl, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol, az
egészségiigyl ¢és szocialis ellatasrol, valamint a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi
feladatokrol,

- kozmiivelddési tevékenység €s a sport timogatasa,

- nemzetiségi és etnikai kisebbség jogai érvényesitésének biztositasa,

-az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.

(2) Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni:

- az egészséges ivovizellatasrol,

- az ovodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

- az egészségiigyi €s szocialis alapellatasrol,

- a kozvilagitasrol,

- a helyi kdzutak fenntartasarol

- a helyi kéztemetd fenntartasarol,

a nemzetiségi és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol,

- a korjegyzOség miikddtetéséral.

(3) A képviseldtestiilet a kotelezéen ellatando feladatairdl — lehetdség szerint — 6nallo
Onkormanyzati rendeleteket alkot.



(4) Az dnkormanyzat szabadon vallalhatja kdzfeladat ellatast abban az esetben, ha

a/ ellatasa nem sérti mas telepiilések érdekeit,

b/ nem tartozik més szerv kizarélagos feladat- és hataskorébe,

c/ megvaldsitasa a kotelezden eldirt feladat- és hataskorok ellatasat nem
veszélyezteti,

d/ ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

(5) A feladatok onkéntes vallalasa elétt minden esetben eldkészitd eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében az érintett bizottsag és a pénziigyi bizottsag véleményét ki kell
kérni.

Jelentésebb koltségkihatassal jaro feladatellatas felvallalasa eldtt ideiglenes bizottsag
is létrehozhatd és kiils6 szakértok kdzremiikddése is igénybe veheto.

(6) Az elokészitd eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat
onkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthetd a képviseldtestiilet elé, ha
az tartalmazza a megvalositashoz sziikséges forrasokat.

(7) Az onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghatarozo pénziigyi tervben — a fedezet biztositasaval egyidejlileg —
kell allast foglalni.

(8) Onként vallalt dnkormanyzati feladatok az alabbiak:

- polgardrség mukodtetése,
- hozzajarulas a helyi korzeti megbizott altal hasznalt szolgalati gépkocsi
benzinkoltségéhez.

8.8.

(1) Az Onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzatot a polgarmester képviseli. A
képviselotestiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatdsokkal, az alapvetd
intézményhalézat  1étrehozdsaval ¢és  mikddtetésével szorosan — Osszefliggd
hataskoreinek gyakorlasat nem ruhazhatja at.

Fentieken tilmenden a képviseldtestiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

- az dnkormanyzati rendeletalkotas,

- az dnkormanyzat szervezetének kialakitdsa és miikodésének meghatarozasa,

- torvény altal a hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

- afeladatkorébe tartozo kozszolgaltatdsok céljabol onkorményzati intézmény, vallalat,
mas szervezet alapitasa, vezetdik kinevezése. (Otv.9.§.(4) bek.)

- megallapodas kiilfoldi 6nkormanyzattal valo egyiittmiikodésrol, nemzetkdzi
Onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas,

- véleménynyilvanitas olyan ligyekben, amelyben a térvény az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak a kikérést irja elo,

- ahelyi népszavazas kiirasa,

- Onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek meghatarozasa, hasznalatuk
szabalyozasa, a diszpolgari cim adoméanyozasa,

- gazdasagi program megallapitasa és a végrehajtasarol szold beszamolo elfogadasa,

- ¢éven belili hitel felvétele (értékhatartol fiiggetleniil),
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- kotvénykibocsatas, kozalapitvany, kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forrés
atvétele és atadasa,

- Onkormanyzati tarsulds létrehozésa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervhez valo
csatlakozas,

- kozteriilet elnevezése, emlékmi és koztéri szoborallitas,

- Alkotmanybirosagnal eljaras kezdeményezése, felterjesztési jog gyakorlésa,
véleménynyilvanitds azokban az iigyekben, amelyekben a torvény az Onkormanyzat
allaspontjanak kikérését irja elo,

- népi lilnokdk megvalasztasa,

- allasfoglalas megyei Onkormdanyzati intézmény datszervezésérdl, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha az altala nytjtott szolgaltatas a telepiilést is érinti,

- amit a torvény a képviseldtestiilet at nem ruhdzhat6 hataskorébe utal.

(2) A képviseldtestiilet hataskor gyakorlasat az 1.sz. mellékletben foglaltak szerinti
felsorolassal a polgarmesterre, a 2.sz. mellékletben foglaltak szerinti felsorolassal a
Szocialis-kulturalis-oktatési és Sport Bizottsagra ruhazza at.

(3) Az atruhézott hataskor tovabb nem ruhéazhato.

(4) A képviselotestiilet az atruhazott hataskor gyakorldjanak utasitasokat adhat, a
hataskort visszavonhatja.

(5) Az atruhdzott hatdskorben hozott dontésekrél — a hataskor gyakorlgjanak — a
képviselotestiiletet a soron kovetkezo testiileti iilésen tajékoztatni kell.

(6) A telepiilési képviseld kezdeményezheti, hogy a képviselbtestiilet vizsgalja feliil
bizottsaganak, a polgarmesternek — a képviselOtestiilet altal atruhazott —
onkorményzati tigyben hozott dontését.

IV FEJEZET

A KEPVISELOTESTULET MUKODESE
A KEPVISELOTESTULET OSSZEHIVASA

9.5.

(1) A képviselotestiilet tagjainak szama 8 f6 polgarmesterrel egyiitt.

A telepiilési képviselok névsorat a Szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

(2) A képviseldtestiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést, valamint kozmeghallgatast tart.

(3) Az alakuld iilést a valasztast kovetd 15 napon beliil dssze kell hivni. Osszehivasarél a
megvalasztott polgarmester gondoskodik. Az alakul6 iilést a korelndk nyitja meg és
vezeti a polgarmester eskii tételéig. A telepiilési képviselok az alakul6 tilésen tesznek
eskiit. A polgarmester a képvisel6testiilet elott tesz eskiit.

(4) Az alakul6 iilésen kell donteni az alpolgarmester megvalasztasardl, a polgarmester és
az alpolgarmester illetményérdl, tiszteletdijarl. Az alpolgarmester személyére a
polgarmester tesz javaslatot.

(5) Az alakulé iilésen a Helyi Valasztasi Bizottsag ad tdjékoztatét a valasztas
lebonyolitasarél, eredményérdl, majd atadja a polgarmester és a képviselok részére a
megbizé leveleket.

(6) Az alakul¢ iilésen dont a képviseldtestiilet a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak
feliilvizsgalatarol.



10.8.

(1) A képviselotestiilet sziikség szerint — altaldban havonta — de évente legalabb 6
alkalommal iilésezik.

A képviseldtestiilet a nyari szabadsagoldsok miatti sziineteket julius honapra allapitja
meg.

(2) A képviseldtestiilet 0sszehivasat a megyei kozigazgatasi hivatal vezetdje, valamint
népi kezdeményezés is inditvanyozhatja.

(3) A testiileti iilés meghivojat és az eloterjesztéseket a képviseloknek, a tanacskozasi
joggal meghivottaknak — a 12.§.(2) bekezdésben foglaltak kivételével — olyan
idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés eldtt legalabb 3 nappal megkapjak.

(4) A testiileti tilések idOpontjat, helyét €s napirendjét irasos hirdetmény utjan kozzé kell
tenni.

11.8.

(1) A polgarmester halaszthatatlan ligyben — ha a képviseldtestiilet rendes iilését az ligy
fontossdga miatt megvarni nem lehet — vagy ha a képviselOtestiilet munkatervében
nem litemezett olyan napirendrdl van szo, amelyet lehetdségénél fogva kiilon tilésen
indokolt targyalni, rendkiviili iilést hivhat 6ssze.

(2) A polgarmesternek a telepiilési képviselok egynegyedének vagy a képviselOtestiilet
bizottsdgdnak az inditvdnydra a képviselGtestiilet iilését 0Ossze kell hivni.
A rendkiviili iilés 6sszehivasara vonatkozo, a napirendet is tartalmazo inditvanyt a
polgarmesternél kell eléterjeszteni.

(3) A polgarmester a kezdeményezést kdvetd 8 napon beliil koteles az iilést 6sszehivni.
Ilyen siirgds, halasztast nem tiird esetben az iilés el6tt 8 oraval is kikiildhetd a
meghivo.

Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, el lehet tekinteni az irasbeliségtdl is, a
siirgdsség okat azonban mindenképpen kozolni kell.

12.8.

(1) A képviseldtestiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

- aképviseldket,

- akorjegyzot,

- akisebbségi sz0sz016t,

- anapirendi pontok eldadoit,

- a koltségvetési koncepcid és az éves koltségvetési rendelet-tervezet targyaldsakor az
intézmények vezetoit,

- abizottsagok beszdmoltatasa esetén a bizottsdgok nem képviseld tagjait,

- apolgarmester altal esetenként megjeldlt személyeket.

(2) Az (1) bekezdés utolsoé francia bekezdése szerint meghivott személynek csak az iilésre
sz0l6 meghivot kell kiildeni.
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A képviselotestiilet iilése
Az iilésvezetés szabalyai

13.8.

(1) A képviselotestiilet iilése nyilvanos. A sajtd (médiak) részére elkiilonitett helyet
sziikséges biztositani, ott csak a sajto-igazolvannyal rendelkezdk tartozkodhatnak.

(2) A hallgatosag az iilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet.

(3) A képviseldtestiilet zart iilést tart:

a/ valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizds adésa, illetdleg
visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és
allasfoglalast igényld személyi iigy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele, tovabbad Onkormdanyzati hatosagi,
Osszeférhetetlenségi €s kitiintetési ligy targyalasakor.

(4) A képviselotestiilet zart iilést tarthat:

a/ Zart lést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.

(5) Zart llésen a képviselOtestiilet tagjai, a kisebbségi sz0sz616 és a korjegyzo, tovabba
meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt.

Torvény eldirhatja, hogy mely esetben kotelezo az érintett meghivasa.

14.§.

(1) A képviseldtestiilet iilését a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester tartos akadalyoztatasa esetén a képviselOtestiilet tilését az
alpolgarmester vezeti.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester egyideji tartés akadélyoztatisa esetén a
képviselotestiilet tilését a legidosebb telepiilési képviseld hivja dssze és vezeti.

(4) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:
a/ Megallapitja, hogy a képviseldtestiilet iilésének Osszehivasa az SzMSz-ben

foglaltak szerint tortént, tovabba

b/ Megallapitja az lilés hatarozatképességét,

c/ el6terjeszti az ilés napirend;jét,

d/ tajékoztatast ad a lejart hataridejli onkorményzati dontések végrehajtasanak
allasarol,

e/ tajékoztatast ad az el6zo képviseldtestiileti tilés oOta eltelt idoszak alatt végzett
munkajarol és a tortént fontosabb eseményekrol,

f/ tajékoztatast ad az altala atruhazott hataskorben hozott dontésekrol.

(5) A képviseldtestiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.
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A képviselotestiileti iillés hatarozatképessége, a tanacskozas rendje, szavazas

15.8.

(1) A képviseldtestiilet iilése akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési
képviseloknek tobb mint a fele jelen van.

(2) Az 1lés vezetdje az 1iilés idOtartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri a
hatarozatképességet.

(3) Az ilés elndke minden napirend felett vitat nyit.

El6szor a napirendi pont eldadojat illeti a szo, aki az eldterjesztéshez kiegészitést
flizhet. A kiegészités csak olyan kérdésre, tényre vonatkozhat, amit az irasbeli
eléterjesztés nem tartalmaz.

(4) A kiegészités utan a bizottsagi vélemények ismertetése kovetkezik.

(5) A vitat megeldzden az eldaddhoz kérdéseket lehet intézni.

(6) A kérdések megvalaszolasa utan a képviselok hozzaszolas forméjaban kifejthetik
véleményiiket, eloterjeszthetik modositd inditvanyukat.

(7) A hozzaszolasok utan az elndk lezarja a vitat. A napirend eldadojat, a vita lezarast
kovetéen megilleti a zarszé joga.

(8) A vita lezarasa utan kertiil sor a modosité inditvanyokrol torténd szavazasra.

(9) Ha az inditvanyok egymashoz képest jelentéktelen modositd eltérést tartalmaznak, az
elnok azokat egy inditvanyban foglalhatja 6ssze, ha ez ellen az inditvanyozok nem
tiltakoznak, tovabbad megkisérelheti az inditvanyozok allaspontjat egymadashoz
kozeliteni.

Az inditvanyok 0sszefoglalasa a bizottsag javaslatat nem érintheti.

Napirendhez kapcsolodo felszolalas

16.§.

(1) A napirendhez vald hozzéaszolasi szandékukat a képviselok kézfelemeléssel jelzik, a
felszolalasra — a jelentkezés sorrendjében — az elndk adja meg a szot.

(2) A képviselbtestiilet felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottaknak,
allampolgaroknak is.

A képviseldtestiilet a hozzdszolas joganak megadasardl vita nélkiil, egyszeri
szotobbséggel dont.

(3) A vita elhuizédasa esetén barmely képviseld javasolhatja a hozzaszolasok tartalmanak
korlatozasat, errdl a képviseldtestiilet vita nélkiil egyszeri szotobbséggel, alakszeri
hatarozat nélkiil dont.

(4) A napirendi pont eldadodja és torvényességi észrevétel esetén a korjegyz0 a vitdban
soron kiviil felszolalhat.
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Felszolalas iigyrendi kérdésben

17.8.

(1) A targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik képviselé soron kiviil is
szot kérhet. Az ligyrendi javaslat felett a képviselOtestiilet egyszerii szotobbséggel
dont.

(2) Az tigyrendi kérdésben szot kérd képviseldonek az elndk felhivasara meg kell jelolnie a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szakaszat, amelyre hivatkozik.

(3) Amennyiben az elndok megallapitja, hogy a hozzdsz6lds nem {ligyrendi kérdésre
vonatkozik, a telepiilési képviselotél megvonhatja a szot. Ha a képviseld a
szomegvonast sérelmezi, a képviseldtestiilet dont.

A vita lezarasa

18.8.

(1) Ha napirendhez tobb hozzaszolo nincs, az iilés elndke lezarja a vitat. A vita lezarast
barmelyik képviseld is javasolhatja. A vita lezardsar6l a képviseldtestiilet egyszerii
szotobbséggel hataroz. A vita lezarasa el6tt azonban a kordbban mar hozzaszolasokra
jelentkezetteknek szot kell adni.

(2) Amennyiben a korjegyz0 a javaslathoz térvényességet érintd észrevételt kivan tenni, a
szavazas elott részére szot kell adni.

Dontéshozatal szabalyai

19..

(1) A képviselotestiilet dontéseit rendelet vagy hatdrozat formdjaban — a Szervezeti és

Miikoédési Szabalyzatban meghatarozott szavazas szabalyai szerint — hozza meg.

(2) A képviseldtestiilet érdemi dontését alakszerli hatarozatba kell foglalni.

Az elndk a szavazas elott koteles a szavazasra feltett hatarozati javaslatot szoban

ismertetni. Sziikség esetén a hatdrozat megfogalmazasara az elndk sziinetet rendelhet

el.

(3) A képviselotestiilet egyéb, nem az iligy érdemére vonatkozd dontését nem kell
alakszerli hatarozatba foglalni.

(4) A képviselotestiilet dontéseit (rendelet, hatarozat) a kdvetkezok szerint kell jeldlni:

a/ a hatdrozatok esetében a hatdrozatokat a naptari év elejétdl kezdddden
folyamatos sorszammal kell ellatni, amelyet torni kell az évszammal, zardjelbe
keriil a hatarozat meghozatalanak idOpontja (pl. 2/1995.(11.22.) Kt. sz.
hatarozat)



- 13 -

b/ Az onkorményzati rendeleteket a naptari év elejétél kezddédden folyamatos
sorszammal kell ellatni, amelyet torni kell az évszdmmal, zéardjelbe keriil a
rendelet kihirdetésének idopontja, majd a zarojel utan az rendelet megnevezés.

Kizaras a dontéshozatalbol

20.8.

(1) A képviseldtestiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit, vagy kinek a hozzatartozojat
az lgy személyesen érinti. A teleptilési képviseld koteles bejelenteni, a személyes
érintettséget.

(2) A kizarasrdl az érintett telepiilési képviseld javaslatara a képviseldtestiilet dont. A
kizart telepiilési képviselét a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell
tekinteni.

A dontéshozatal modja és a szavazas szabalyai

21.8.

(1) A képviselotestiilet dontéseinek meghozataldhoz a jelenlévé képviselok tobb mint a
felének egybehangzd szavazata sziikséges. (egyszeri szotobbség)

(2) Minésitett tobbség sziikséges a Szervezeti ¢s Milkodési Szabalyzat 4. sz.
mellékletében felsorolt kérdésekben valé dontéshozatalhoz.
A képviseldtestiilet minden egyéb kérdésben — igy mddositod és kiegészitd javaslatok
targyaban is — egyszerl szo6tobbséggel dont.

(3) A modositd és kiegészitd javaslatok kérdésében valdé dontés utan keriil sor az érdemi
dontésrol valod szavazasra.

(4) A szavazas nyiltan, illetve titkosan torténhet. A nyilt szavazas név szerint is lehet.

A nyilt szavazas

22.8.

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
Az elndk megszamlélja a szavazatokat, majd ismerteti a szavazds eredményét, azaz a
javaslat mellett és ellene leadott szavazatok szamat, a tartozkodasok szamat, tovabba
az érdemi dontést.
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Név szerinti szavazas

23.8.
(1) Név szerinti szavazast kell tartani:
a/ ha a képviseldtestillet megbizatasanak lejarta el6tt mindsitett tobbségli
dontéssel kimondja feloszlatdsat,
b/ Onkormanyzati vagyon vagy tulajdon megterhelésénél,
c/ a telepiilés jogi statuszat érintd ligyeknél.

(2) Név szerinti szavazas esetén a képviselok névsorat ABC sorrendben fel kell olvasni, a
képviseldk ,,igen”, ,,nem”, ,tartbzkodom” nyilatkozattal szavaznak.
A névsort a korjegyzd olvassa, és azonnal visszaolvasva feltiinteti a szavazatot a
Szabalyzat 4.sz. fliggeléke szerinti iven. A szavazdsi ivet — a szavazatok
Osszeszamlalasa utan — atadja az elndknek.

(3) A név szerinti szavazast kotelezd jegyzokdnyvben rogziteni.

A titkos szavazas

24.8.

(1) A képviselotestiilet az alpolgdrmester megvalasztasarol titkos szavazassal dont.

(2) Titkos szavazassal donthet a képviselStestiilet az Otv. 12.§.(4) bekezdésében felsorolt
tigyekben.

(3) Az e rendelet 24.§.(2) bekezdése szerinti titkos szavazasra a képvisel6testiilet tagjai
koziil barki javaslatot tehet.
A titkos szavazasrol a képviseldtestiilet egyszerii szotobbséggel dont.

(4) A titkos szavazas lebonyolitasara haromtagu ideiglenes bizottsagot kell megvalasztani.

(5) A titkos szavazas boritékba helyezett, bélyegzé lenyomattal ellatott szavazolapon —
szavazofiilke és urna hasznalata nélkiil — kiilon helyiségben torténik.

(6) A titkos szavazds eredményét a Szabalyzat 5.sz. fiiggeléke szerinti kiilon
jegyzokonyvben kell régziteni.

(7) A titkos szavazds eredményét az ideiglenes bizottsdg elndke ismerteti a
képviselotestiilettel.
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A szavazas eredményének megallapitasa

25..

(1) A szavazas akkor eredményes, ha a javaslat mellett leadott ,,igen” szavazatok, vagy az
ellene leadott ,,nem” szavazatok szama egyszer(i szotobbségnél meghaladja a jelenlévd
képviselok szamanak felét, mindsitett tobbségnél pedig meghaladja a megvalasztott
telepiilési képviselok szamanak tobb mint a felét.

(2) Erdemi dontésre vonatkozo hatarozathozatalnal, modosité inditvanyok, kiegészité és
tigyrendi javaslatok esetén eredménytelen szavazaskor a javaslat elvetését kell
megallapitani.

(3) Szavazategyenldség esetén az eldterjesztést az eldterjesztonek ismételt mérlegelésre
vissza kell adni és az Gjra atgondolt eléterjesztést nyolc napos hataridével ismételten
meg kell targyalni.

(4) Ha a szavazategyenlOség titkos szavazasnal all eld, a képviselotestiilet a kovetkezd
ilésén ismét szavaz, uUjabb szavazategyenldség esetén a szavazds azonnal
megismételheto.

(5) A polgarmester, ha a képviseldtestiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértonek
tartja, ugyanazon Tlgyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat. A kezdeményezés az iilést kdvetd harom napon beliil nyajthatd be, az
iigyben a képviselOtestiilet a benyljtastol szamitott tizendt napon beliil dont.

26.8.

(1) A képviselbtestiilet - a szavazati aranyok feltiintetésével — alakszer(i hatarozat nélkiil
dont:

a/ munkatervének modositasarol,

b/ a képviseldtestiileti ilés napirendjének elfogadasarol,

c/ a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés elfogadasarol,

d/ az atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl sz616 jelentés tudoméasulvételérdl,

e/ a képviseldtestiilet két iilése kozotti fontosabb eseményekrdl sz6lo tajékoztatd
tudomasulvételérol,

f/ feladat meghatérozast nem tartalmaz6 eléterjesztések elfogadasarol,

g/ interpellaciora adott valasz elfogadasarol.
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Rendfenntartas a képviselotestiilet iilésén

27.8.

(1) A tanécskozas rendjének fenntartasardl az iilés elndke gondoskodik.
(2) A tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében az iilés elndke

a/ figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol, vagy sértd
kifejezéseket hasznal,

b/ rendre utasithatja azt a személyt, aki a képvisel6testiilet tagjahoz, illetve a
képviselotestiilet tiléséhez méltatlan magatartast tanusit,

c/ ismétl6dé rendzavaras esetén a polgarmester inditvanyozhatja a rendbontd
képviseld tiszteletdijanak csokkentését,

d/ tartos rendzavaras, alland6 larma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd

esemény kovetkeztében a polgarmester — ha ismételt figyelmeztetéssel sem
jértak eredménnyel — felfliggesztheti az tilést.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,
azokat visszautasitani, vele vitaba szallni nem lehet.

A képviseldtestiilet iiléseinek nyilvanossaga

28..

(1) A képviseldtestiilet iilései nyilvanosak.
(2) A képviselbtestiilet zart iilést tart a kovetkez6 esetekben:
a/ valasztas, kinevezés, felmentés,
- vezetdi megbizds adasa, illetdleg visszavondsa, fegyelmi eljaras
meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa,
- allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasa esetén, ha az érintett a
nyilvanos targyalasba nem egyezik bele

b/ onkormanyzati hatosagi, 6sszeférhetetlenségi és kitiintetési tigy targyalasakor.
(3) A képviselotestiilet zart tilést tarthat:
a/ vagyonnal rendelkezés és

b/ a képviseldtestiilet altal kiirt palyazat targyalaskor, ha a nyilvanos targyalas
tizleti érdeket sértene.
(4) A zart iilésen a képviseldtestiilet tagjai, a kisebbségi sz0sz616 ¢és a korjegyzo, tovabba
meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt.



- 17 -
IV. FEJEZET

Az onkormanyzat ciklusprogramja
Munkaprogram, munkaterv

29.8.

(1) A polgarmester programot terjeszt a képviselGtestiilet ¢él¢, amely — a testiilet
megbizatasanak idOtartamara — a teleplilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok
szervezésének fObb céljait, feladatait tartalmazza. A program azokat a helyi
koziigyeket, kozszolgaltatasokat is rogziti, amelyekben a feladatokat vallalo
onszervezddod kozosségek és vallalkozasok tdmogatast kapnak a képvisel6testiilettol.

(2) A képviselotestiilet miikodésének alapja — a program végrehajtasat is célzd —
munkaterv, amelynek tervezetét — a polgarmester irdnyitdsaval a korjegyz6 allitja
0ssze és a polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviselotestiilet elé.

(3) A munkaterv éves idoszakra késziil.

(4) A munkaterv fobb tartalmi elemei:

a/ a targyidoészak {6 feladatainak megjelolése,

b/ a jogszabaly alapjan kotelezOen targyalando6 napirendek,

c/ a testiileti iilés tervezett idépontja honap megjeldléssel,

d/ a napirend cime, eléadoja, az elokészitésért felelds személy megjeldlése,

e/ a kozmeghallgatas idépontja a napirendhez kapcsoloddan,

f/ az lilésre meghivandok kore,

g/ egyeb szervezési teendok rogzitése (lakossagi forumok rendezése, kihelyezett
ilés)

(5) A munkaterv-tervezet benyujtasdval egyidejiileg a polgarmester a korabbi
targyidoszak munkatervi feladatainak végrehajtdsarol roviden tajékoztatja a
képviselbtestiiletet.

V. FEJEZET

AKEPVISELOTESTULET ULESENEK ELOKESZITESE, A TESTULETI
DONTESEKET TARTALMAZO JQGFORRASOK TARTALMI
KOVETELMENYEI

Az eléterjesztések készitése

30.8.

(1) A képviselotestiilet elé a dontéstervezeteket eldterjesztés ¢€s rendelet-tervezet
formajaban kell beterjeszteni.

(2) Az eldterjesztés készitése az eldadd feladata, aki az eldkészitésért, a kozremiikodok
bevonasaért, az érdekeltekkel vald egyeztetésért felelds.
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(3) A képviselotestiilet elé csak a korjegyzovel egyeztetett és torvényességi szempontbol
ellendrzott eldterjesztés nydjthato be.

(4) A munkatervben szerepld el6terjesztések elkészitéséért a munkatervben megjeldlt
személy, egyedi ligyek elokészitéséért a feladatkorében érintett személy a felelds.

Az eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

31.8.

(1) Az eldterjesztést irasban kell elkésziteni. Az irasbeliség rendkiviili iilés esetén,
személyi tigyekben és egyszerli megitélésii, részletes elemzést, az érvek kifejtését nem
igényld tigyekben mellézhetd.

(2) Az elbterjesztés két részbdol all:

a/ bevezetd részbol és
b/ hatarozati javaslatbol.
(3) Az eloterjesztés bevezetd része tartalmazza:
a/ fejrészt, (eldterjesztd, cim)
b/ az eldterjesztés készitdjének a nevét,

c/ az ligy (napirend) targyat,
d/ a testlileti targyalas alapjat képezd informaciokat, tényeket, adatokat,
e/ a sziikséges ¢€s lehetséges dontési valtozatokat és azok jogszabalyi alapjat,
f/ a dontések varhato kovetkezményeit, pénziigyi hatésat,
h/ a bizottsag altal targyalt ligynél a bizottsag javaslatat.
(4) A hatérozati javaslat tartalmazza:

a/ a testiileti dontést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges valtozatait,
b/ sziikség szerint a végrehajtds modjara vonatkozo eldirasokat,
c/ a végrehajtasért felelos(0k) megnevezését és a hataridé megjelolését.

(5) Egyiittes iilésen hozott hatdrozatok megjelolését évenként emelkedd sorszammal,
tovabba az egyiittes kt. hatarozat megjeloléssel kell ellatni.

(6) A képviselotestiilet altal hozott hatarozatokrol a kdrjegyzd vezet nyilvantartast, amely
tartalmazza a hatarozat szamat, keltét, a hatarozat kivonatos szovegét, a végrehajtas
hataridejét, a végrehajtasért felelds(6k) nevét és a végrehajtas érdekében tett
intézkedést.

Az eléterjeszto személye

32.§

(1) A képviseldtestiillet vagy a bizottsagok iiléseire az aldbbiak nyujthatnak be

eléterjesztést:
a/ a polgarmester,
b/ az alpolgarmester

c/ a telepiilési képviselo,
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d/ a bizottsag(ok) nem képviseld tagja,
e/ a bizottsag,
f/ a korjegyzo.
(2) Az onkormanyzat intézményeinek, kiils6 szervek beszamoldjat az intézmény, illetve a
szerv vezetdje terjeszti a képviseldtestiilet elé.

Onkormanyzati rendelet

33.8.

(1) A képviselotestiilet a torvények altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvényi felhatalmazas alapjan — azok helyi végrehajtasara —
onkormanyzati rendeltet alkot.

(2) Onkormanyzati rendeletalkotast kezdeményezhetnek:

a/ telepiilési képviselo,
b/ a képviseldtestiilet bizottsaga,
c/ a polgarmester, alpolgarmester, a korjegyzo,
d/ helyi tarsadalmi szervezet, allampolgari kozosségek.
(3) Az onkormanyzati rendeletalkotds kezdeményezést a polgdrmesternél irasban kell
kezdeményezni.

A kezdeményezéssel egyidejlileg a rendelet-tervezet is benyujthato.

A rendelet-tervezet elkészitése
34.8.

(1) Az Onkorményzat rendelet-tervezetét a korjegyz6 késziti eld.
E szabély iranyad6 akkor is, ha a rendeletalkotast kezdeményezd altal benyujtott
tervezet atdolgozasra szorul. Ebben az esetben az atdolgozds munkaiba a
kezdeményez6t 1 be kell vonni.

(2) A rendelet-tervezetet beterjesztés elott a végrehajtasban kozremiikodével egyeztetni
kell.

Az egyeztetés tényérdl, eredményérdl az eldterjeszto a képviseldtestiiletet tajékoztatja.

(3) Gazdasagi eloterjesztésnek (rendelet-tervezetnek) a képviseldtestiilethez vald
benyujtasa elott meg kell kérni a helyi onkormdanyzat teriiletén miikodo, érdekelt
gazdasagi érdekképviseleti szerv, szervezet, valamint a gazdasagi kamara feladataival
Osszefiiggd eldterjesztések esetében az illetékes teriileti gazdasagi kamara véleményét.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak végrehajtasardl a polgarmester gondoskodik.

(5) A rendelethez indokolast kell késziteni.
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A rendelet-tervezet targyalasa

35.8.

(1) Ha a rendelet-tervezet képviselotestiilet altali targyaldsra alkalmas, eldzetesen
torvényességi vizsgalata megtortént, a polgarmester — kivételesen a korjegyzd (a
koztisztviseloket, a hivatal miikddését érintd rendeletek esetben) — koteles a soron
kovetkezd tilésre azt beterjeszteni.

(2) A rendelet-tervezetet a targy szerint érintett bizottsag eldzetesen megtargyalja. A
rendelet-tervezettel kapcsolatos bizottsagi véleményt és javaslatot a bizottsag elnoke,
tavollétében az 4ltala megbizott bizottsagi tag ismerteti a bizottsag iilésén.
Amennyiben a tervezet bizottsagi megtargyaldasa a bizottsag hatarozatképtelensége
miatt nem volt lehetséges, a képviselbtestiilet a tervezetet bizottsagi javaslat nélkiil
targyalja meg.

(3) A tervezet megtargyaldsa utan a képviseldtestiilet a polgdrmesteri vagy képviseldi
inditvany alapjan donthet a rendelet megalkotéasarol.

(4) Ha a rendelet-tervezet targyaldsakor annak tartalmat illetéen érdemben és Iényegesen
uj javaslat meriil fel és a tervezet atdolgozéasa sziikséges, a képviselotestiilet a
tervezetet az eldterjesztonek atdolgozasra visszaadja és kiadhatja ismételt targyalasra
az érintett bizottsagnak is, Az atdolgozott rendelet-tervezetet a képviselotestiilet soron
kovetkezd rendes tilésére be kell terjeszteni.

(5) A rendeletalkotas  folyamatanak szabdlyai értelemszeriien irdnyaddak az
onkormanyzati rendelet modositasara is.

Onkormanyzati rendeletek kihirdetése, kozzététele

36.8.

(1) Az Onkorményzati rendelet kihirdetésérdl, kozzétételérdl a korjegyzé helyben

szokéasos médon gondoskodik.

Helyben szokésos modok kiilondsen:
- akorjegyzdségi hivatalban elhelyezett hirdetétablan valo kifliggesztés,
- ahelyi klubkonyvtarban valé elhelyezése a rendelet teljes szovegének.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a korjegyz6é a megalkotast kdvetd 15 napon beliil koteles
gondoskodni, kivéve, ha a képviselOtestiilet ettdl eltérden rendelkezik, vagy a torvényi
felhatalmazasbol mas kovetkezik.

(3) A kihirdetéssel egyidejlileg azokat a rendeleteket, amelyek kozvetleniil jogviszonyt
keletkeztetnek az allampolgarok 1és az 6nkormdnyzat, valamint szervei kozott, meg
kell kiildeni a rendelet alkalmazasa szempontjabol érintett szerveknek.

(4) A rendeletmodositasok kihirdetésére, kozzétételére értelemszeriien iranyadok a
rendelet kihirdetésére vonatkozo szabalyok azzal, hogy a lakossagot a hatalyon kiviil
helyezett rendelkezések, modositasok tartalméanak 1ényegérol is tajékoztatni kell.
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(5) Az dnkormanyzati rendelet hiteles szovegét a korjegyzo szerkeszti.

(6) Az dnkormanyzati rendeletet a polgarmester és a korjegyz0 irja ala.

(7) Az oOnkorményzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalt hatalyos szdovegét,
gyljteményes formaban a korjegyzdségen lehet megtekinteni.

(8) Az dnkormanyzati rendelet szamozasara és jelolésére a rendelet 19.§.(4) bekezdésének
b/ pontjaban foglaltak az irdnyadok

VI. FEJEZET
A TESTULETEK MUKODESENEK IRASOS DOKUMENTUMAI
Jegyzokonyvek

37.8.

(1) A képviseldtestiilet tilésérol jegyzokonyvet kell felvenni, amely a megjelent
képviseldk és a meghivottak nevét, a lakossag korébol megjelentek szamat, az elézetes
bejelentés nélkiil tdvolmaradtak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
lényegét, a szavazds szamszerli eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza.
A jegyzOkonyv elkészitésérdl a korjegyz6 gondoskodik.

(2) A testiileti iilésrél harom példanyban kell jegyzOkonyvet késziteni. Ebbol
a/ az eredeti példanyt a korjegyzo kezeli,

b/ az egyik példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil a jogszabalyban el6irt szerv
Vezetdjének,
¢/ egy példanyt évente kotetbe kell kotni, és el kell helyezni a korjegyzdség
irattaraban. (Zart tlésrdl készilt jegyzokonyveket kiilon kell bekottetni és
kezelni.)

(3) A képviseldtestiilet zart iilésérdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni és azt
mellékleteivel egytitt kiilon kell kezelni.

(4) A valasztopolgarok — zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviselOtestiilet
eloterjesztésébe €s az iilések jegyzokonyveibe.

(5) A Zart iilésrdl késziilt jegyzokonyvek kezelésére a titkos tligykezelés szabalyait kell
alkalmazni.

(6) A képviseldtestiileti iilések jegyzokonyveit a polgarmester és a korjegyzo irjak ala.

(7) A képviseldtestiileti iilésrdl késziilt jegyzokonyv mellékletei:

- meghivo,

- jelenléti iv,

- irasos eldterjesztések, interpellaciok,

- titkos szavazas jegyz6konyve,

- név szerinti szavazas ive,

- képviseldk irdsban benytjtott hozzaszolasa

- korjegyzo torvényességi €szrevétele

- az dnkormanyzati rendelet hiteles szovege,

- aziilésen ismertetett levél, egy€b irat fénymasolata.
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Jegyzokonyvi Kivonat

38.8.

(1) A jegyzOkonyvbdl az iilés utdn az érdemi dontések teljes szovegét tartalmazod
kivonatot kell késziteni, amelyet meg kell kiildeni az érintetteknek, a végrehajtasban
résztvevoknek ¢és a felelésoknek, valamint kérésiik alapjan a telepiilési képviseloknek.

VIII. FEJEZET
A TELEPULESI KEPVISELO
A telepiilési képviselok jogallasa

39.8.

(1) A képviselét az Otv-ben és az SzMSz-ben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik
meg, illetve terhelik.
A telepiilési képviseld jogai azonosak.

(2) A telepiilési képviseld az alakul6 iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen tesz

eskiit.

(3) A telepiilési képviseld fobb jogai:

a/

b/

c/

d/

e/
f/

részt vehet a képviselotestiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk
megszerezésében ¢és ellendrzésében,

kezdeményezheti, hogy a képviselotestiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek — a képviseldtestiilet altal atruhdzott 6nkormanyzati tigyben
hozott dontését,

a képviselotestiilet hivatalatol igényelheti a képviseldi munkéjadhoz sziikséges
tajékoztatast, illetve ligyviteli kozremiikodést,

stirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdekl iligyben kezdeményezheti a
hivatal intézkedését, a hivatal érintett koztisztviseldje erre 15 napon beliil
koteles érdemi valaszt adni,

barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet,

a képviselotestiilet altal kiillon rendeletben megallapitott tiszteletdijra,
természetbeni juttatasra jogosult.

(4) A képviselok fobb kotelezettségei:

a/

b/

c/

Koteles tevékenyen részt venni a képviselotestiilet munkajaban. A kozéleti
szerepvallalassal jaro feleldsségre a polgarmester rendszeresen felhivja a
képviselok figyelmét.

Az iilésrol valo tdvolmaradasat koteles a polgarmesternek legkésobb az tilést
megeldzden 48 oraval elobb bejelenteni.

Olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara.
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d/ Felkérés alapjan részt vesz a testiileti lilések elokészitésében, valamint a
kiilonboz6 vizsgalatokban.

e/ A tudomadsdra jutott allami, szolgalati, tizleti (és magan) titkot koteles
megorizni. Titoktartasi kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall.

f/ Kapcsolattartds ~ valasztokorzetének polgéraival, illetve a  kiilonbozo
Onszervezodo lakossagi kozosségekkel.

g/ Személyes érintettség bejelentése.

h/ Megbizas alapjan képviselheti a képviseldtestiiletet.

Kérdés, interpellacio

40.8.

(1) A telepiilési képviseldt az Otv. 19.§.(2) bekezdés a/ pontja szerinti 4ltaldnos kérdezési
jog mellett megilleti az interpellacié joga is.

(2) Kérdés az onkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jelleg felvetés vagy tudakozas.

(3) Interpellacio az SzMSz-ben meghatarozott személyek magyarazat adasi kotelezettsége
a feladatkoriikbe tartozo valamennyi tigyben.

(4) A megkérdezett kérdésre a képviselOtestiilet tilésén koteles valaszt adni.
Vilaszanak elfogadasarol a képviseldtestiilet abban az esetben hataroz vita nélkiil, ha a
kérdezd az adott valaszt nem fogadta el.

(5) A képviseld a képviselotestiilet iilésén — a napirendek lezarasa utan — a

a/ polgarmestertdl,
b/ alpolgarmestertol,
c/ a bizottsagok elnokeitdl,

d/ a korjegyzotol
onkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), amelyre az iilésen vagy
legkés6bb 15 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

(6) Ha az interpellacio benyujtasara a képviselOtestiilet iilését megelézden legalabb 8
nappal sor keriil, igy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.
nem lehet el6terjeszteni.

(8) A képviseldtestiilet ilésén az interpellaciora adott valasz elfogadéasarol elészor az
eldterjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasrol. Ha a
képviseldtestiilet az adott valaszt nem fogadja el, annak vizsgélatat a targy szerint
érintett bizottsagra bizza.
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A képviselok koltségtéritése és juttatasa

41.8.

(1) A telepiilési képviseloket megilletd juttatasok korét kiilon onkormanyzati rendelet
szabalyozza.

VIIIL. FEJEZET
A KEPVISELOTESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagok feladatai, 1étrehozasuk és jogallasuk

42.8.

(1) A képvisel6testiilet — meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasara — allando vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszt.

(2) A képviselbtestiilet hatarozza meg bizottsdgai szervezetét és valasztja meg
bizottsagait.

(3) A képviselodtestiilet a kdvetkezo bizottsagokat hozza 1étre:
a/ Szocialis-kulturalis-oktatasi és Sport Bizottsag
Torvény mas bizottsigok megvalasztasat is elrendelheti. A bizottsdgok tagjainak
névsorat a Szabalyzat 1. sz. fliggeléke tartalmazza.

(4) Az egyes bizottsdgok altal ellatando éltalanos feladatok:
a/ Dontés a hataskorébe utalt ligyekben, a képviselOtestiilet azonban barmely

bizottsagi ligyet magahoz vonhat és a bizottsagi dontést modosithatja is.

b/ A Képviseldtestiileti dontések eldkészitése érdekében megvitatja, és allast
foglal a feladatkorébe tartozé tigyekben.

c/ Munkatervében meghatéarozott eléterjesztéseket elokésziti.

d/ Kozremiikodik a tevékenységi koréhez tartozd onkorményzati rendeletek és
hatarozatok tervezeteinek kidolgozasaban.

e/ Feladatkorében ellendrzi a képviseldtestiilet hivatalanak munkajat a testiileti
dontések elokészitésében, illetve annak végrehajtasaban.

t/ A képviseldtestiilet hataskorébe tartozd és a bizottsag feladatkorét érintd

személyi kérdésekben javaslatot tesz.

(5) A bizottsag belsd mitkodési szabalyait — az Otv. Es az SzMSz keretei kozott — maga
allapitja meg.

(6) A képviselotestiilet allando vagy ideiglenes jelleggel — szakmai tanacsadd szervként —
albizottsagot alakithat. Az albizottsag miitkodésének szabalyait a testiilet allapitja meg,
az albizottsdg atruhazott hataskorben dontési jogkdrt nem kaphat, vezetdje kizarolag
képviseld lehet.

(7) A képviselotestiilet altala sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat
ellatasara ideiglenes bizottsagot hoz 1étre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa
feladatanak elvégzéséig, illetleg az errdl sz6lo jelentésnek a képviseldtestiilet altal
torténd elfogadésaig tart.
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(8) A polgarmester illetményének emelésére a képviseldtestiilet ideiglenes bizottsagot hoz
1étre.

(9) Az ideiglenes bizottsdg megalakitasara, miikddésére, az dalland6 bizottsag
megalakitasara, mikodésére vonatkozo szabalyok az irdnyadoak.

A bizottsagi miikodés fobb szabalyai

43.8.

(1) A bizottsag elnokét és tagjai tobb mint a felét a képviseldk koziil kell véalasztani.

(2) A polgarmester, az alpolgarmester és a képviseldtestiilet hivataldnak dolgozodja nem
lehet a bizottsag elndke, tagja.

(3) A bizottsag hatarozatképességére ¢s hatdrozat hozatalara a képviseldtestiiletre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(4) A bizottsag képviseld és nem képviseld tagjainak joga és kitelezettsége azonos.

44.8.

(1) A bizottsag lilését az elndk hivja 6ssze €s vezeti.
(2) A bizottsag iilését kotelezd dsszehivni:

a/ Képviseldtestiilet dontése alapjan,

b/ Polgarmester inditvanyara,

c/ A bizottsagi tagok 50%-anak inditvanyara.

(3) A bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megtargyalasakor barmely képviseld tehet
javaslatot. Az inditvanyt a bizottsdg elndke a bizottsdg legkozelebbi iilésére
beterjeszti, amelyre az inditvanyozo képviseldt koteles meghivni.

(4) A bizottsag dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozdjat az iigy
személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt kdteles bejelenteni.

(5) A kizérasrol bizottsagi elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag
mindsitett tobbséggel dont.

(6) A bizottsag azokban az esetekben tart zart iilést, amelyekben azt az Otv. Kotelezévé
teszi vagy megengedi. A bizottsdg zart iilésein hozott dontésekrdl a bizottsadg elndke
adhat t4jékoztatast.

(7) A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen a tudomasara jutott allami és szolgélati
titkot megdrizni.
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45.8.

(1) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet 15 napon beliil a kiilon
jogszabalyban meghatarozott Szerv Vezetdjének meg kell kiildeni.

(2) A bizottsagi lilés jegyzokonyvének elkészitésére vonatkozoan a képviseldtestiileti iilés
jegyzokonyveinek elkészitésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A bizottsagi iilésrol késziilt jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ala.

(4) Zart ilésrol késziilt jegyzokonyveket kiilon kell kezelni.
A zart iilésrol késziilt jegyzokonyvbe betekinteni nem lehet.

(5) A bizottsag elndke a bizottsadg atruhdzott hataskorben hozott dontéseirdl a
képviselotestiiletet soron kovetkezo iilésén tajékoztatja.

(6) A bizottsag a tevékenységérol kétévenként beszamol a képviseltestiiletnek.

46.8.

(1) A bizottsag feladat- €s hataskorét a Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzat 2. sz.
fliggeléke tartalmazza.

IX. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT TISZTSEGVISELOI
A polgarmester
47.8.
(1) A polgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgarmester tagja a képviselOtestiiletnek, a képviseltestiilet hatarozatképessége,

dontéshozatala, miikodése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendo.
(3) A polgarmester megvalasztasat kovetoen eskiit tesz a képviselotestiilet eldtt.
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48.8.

(1) A polgarmester a képviselotestiilet miikodésével 6sszefiiggd feladatai kdrében:

a/
b/
c/
d/
e/

segiti a teleptilési képviselok munkajat,

Osszehivja és vezeti a testiilet iiléseit

szervezi a telepiilésfejlesztést és kozszolgaltatasokat,

biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilését.
A polgarmester — ha a képvisel6testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit
sértonek tartja — ugyanazon tigyben egy alaklommal kezdeményezheti a dontés
ismételt megtargyalasat.

A kezdeményezést az {ilést kovetdé harom napon beliil nyujthatja be, a
képviseldtestiilet a benyujtas napjatdl szamitott 15 napon beliill dont. A
polgarmester a dontést Gjratargyald kezdeményezése a hatdrozat végrehajtasara
halaszt6 hataly.

(2) A polgarmester a jogszabalyokban ¢és az SzMSz-ben mar targyalt hataskorén

tilmenden:

a/ az ¢ves koltségvetési rendeletben meghatarozottak szerint 1.000.000 Ft
értékhatarig — kiilon képviselOtestiileti dontés nélkiil — kotelezettséget vallalhat a
korjegyz0 vagy a korjegyzé altal megbizott személy ellenjegyzése mellett,

b/ dont 1.000.000 Ft értékhatarig — kiilon palyazat kiirasa nélkiil — beruhazasok,
felajitasok elvégeztetésérol,

c/ véleményt nyilvanit a teleptiilés életét érintd kérdésekben,

d/ nyilatkozik a sajtonak, a hirk6zl6 szerveknek,

e/ a képviselotestiilet hivatalanak koztisztvisel6i esetében a kinevezésiiknél,
felmentésiiknél, jutalmazasuknal — Somlojend Kozség Polgarmesterével egytitt
— egyetértési jogot gyakorol.

f/ ellatja a honvédelmi térvény 19.§-dban meghatarozott honvédelmi és polgari

védelmi feladatokat.

49.8.

(1) A polgarmesternek a bizottsdgok mitkddésével osszefliggd fobb feladatai:

a/
b/

c/

Inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat.

Felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviselotestiilet hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit.

A felfiiggesztett dontésrdl a képviseldtestiilet a kovetkezd iilésén hataroz.
Bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elnok Osszeférhetetlenségi ok
jelzése alapjan a kizaras kérdésérdl, ha az ligy a bizottsag elnokét vagy
hozzatartozdjat személyesen érinti.
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(2) A képviselotestiilet hivatalaval 6sszefliggd fobb polgarmesteri jogositvanyok:

a/ A képviselOtestiilet dontései szerint €s sajat dnkormanyzati jogkdrében eljarva
iranyitja a hivatalt.
b/ A korjegyzé javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal

feladatait az Onkormdnyzat munkajanak szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban.

c/ Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.

d/ A korjegyz0 javaslatara eldterjesztést nytjt be a képviselOtestiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tligyfélfogadasi
rendjének a meghatarozéasara

e/ Szabalyozza a hataskorébe tartozé ligyekben a kiadményozas rendjét.

f/ Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a korjegyz0 €s az Onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

g/ Meghatarozott korben egyetértési jogot gyakorol a korjegyz6i munkaltatoi
jogok gyakorléasa soran.

(3) A polgarmester az dnkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
korjegyzdségi hivatal kozremiikodésével latja el.

50.8.

(1) A polgarmester torvények altal megallapitott feladat- és hataskorét a kozpontilag
kiadott, ,,A helyi 6nkormanyzatok feladat- és hataskori jegyzéke” tartalmazza, amely a
korjegyzdségi hivatalban — folyamatosan hatdlyositva — megtaldlhato.

Az alpolgarmester

51.8.

(1) A képviselotestiilet — a sajat tagjai koziil, polgarmester javaslatara — titkos szavazéssal,
a képviseldtestiilet megbizatasanak iddtartamara a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatat.

(3) Az alpolgarmester jogai és kotelezettségei a polgarmestert helyettesité mindségben
azonosak a polgarmesterével.

(4) Az alpolgarmester konkrét feladatainak meghatarozasa a polgarmester jogkorébe
tartozik.
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A polgarmester és az alpolgarmester kapcsolata

52.8.

(1) Az alpolgarmester a polgdrmester iranyitasaval latja el feladatait.

(2) A polgarmester ¢és az alpolgarmester feladataik ellatdsa sorédn egyiittmiikdodésre
kotelesek.

(3) A polgarmester megbizhatja az alpolgarmester egyes Onkormanyzati feladatok
elokészitésével, végrehajtasaval.
Az alpolgarmester koteles a polgdrmesternek az elokészités, végrehajtas korében adott
utasitasait betartani, eljarasrol, intézkedésrél a polgarmesternek beszdmolni.

(4) Az alpolgarmester helyettesi mindségben csak a polgarmester tavollétében jarhat el.
Az alpolgarmester koteles a polgarmester tavollétében tett intézkedésekrdl a
polgarmesternek beszamolni.

A Kkorjegyzo

53.8.

(1) A korjegyzOség hivatali 1étszamat, belsé szervezeti felépitését, mikodésének részletes
szabdlyait, valamint részletes feladat- és hataskoreit, a korjegyzdséget alapitd
megallapodas rogziti. E megallapodas tartalmazza a korjegyz6ség elnevezését, cimét,
jogallasat, a korjegyzoség 1étszamat, belsd szervezeti felépitését, alapvetd feladatait,
ezen beliil:

- az dnkormanyzatok képvisel6testiileteinek miikddésével kapcsolatos
feladatokat,

- jogszabalyban rogzitett allamigazgatési feladatokat,

- korjegyzdség koztisztviseldinek munkarendjét és az ligyfélfogadas
rendjét,

- helyettesités, kiadmanyozas, utalvanyozas rend;jét,

- akorjegyzonek a hivatal vezetésével kapcsolatos feladatait,

- munkaértekezletek rendjét,

- akorjegyzoség fenntartasaval kapcsolatos terhek megosztasat.

(2) A korjegyzoség ligyrendjének tervezetét — az éErintett polgarmesterek véleményének
kikérésével — a korjegyz0 késziti el és terjeszti jovahagyasra a képviselOtestiiletek
egylittes iilésére.
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(3) A korjegyzdséget 1étrehozd képviselbtestiiletek egyiittes iilése dont:

a/ korjegyz6 kinevezésérdl, kozszolgalati jogviszonyanak megszinésérol,
fegyelmi biintetésének kiszabésarol,

b/ a korjegyziség ligyrendjének jovahagyasarol, modositasarol,

c/ a korjegyzdség miikodésérdl szo16 beszamolo elfogadasardl,

d/ a korjegyzOség koltségvetésérdl és zarszamadasarol.

(4) A (4) bekezdés a/-b/ pontjai esetében a dontéshez a korjegyzdséget alapitd
képviselotestiiletek mindegyikének mindsitett tobbségli dontése sziikséges.

(5) A korjegyzdvel kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat az érintett polgadrmesterek
egylittesen gyakoroljak.

(6) A korjegyzoség miikodésének ellendrzése, a feladatok egyeztetése céljabol az érdekelt
kozségek polgarmesterei a korjegyzé részvételével rendszeresen megbeszélést
tartanak. A megbeszélésen megallapitott feladatokat emlékeztetében rogzitik.

(7) A korjegyzo6 feladat- és hataskorében:

a/ Ellatja a megallapodas szerint érintett képviseldtestiiletek, bizottsagok és
képviselok mikodésével kapcsolatos igazgatasi teendoket.
b/ Elokésziti a polgarmesterek hataskdrébe utalt allamigazgatasi dontéseket,
gondoskodik azok végrehajtasarol.
c/ Koteles a korjegyzdséghez tartozd telepiilés képviselbtestiileti lilésein részt
venni ¢és ott a sziikséges felvilagositdsokat megadni.

(8) A korjegyz6 részletes feladat- és hataskorét a kozpontilag kiadott hataskori jegyzék
tartalmazza, amelynek naprakész allapotban tartasar6l a korjegyzé gondoskodik. A
hataskori jegyzék a Szabalyzat mellékletét képezi és az a hivatalban, munkaidében
megtekinthetd.

(9) A korjegyzé esetenkénti tavolléte esetén — az altala irdsban megbizott hivatali
koztisztviseld helyettesiti.

X. FEJEZET
A KEPVISELOTESTULET HIVATALA

54.8.

(1) A képviselotestiilet a hataskorébe tartozd Onkormdnyzati tligyek elokészitésére, az
onkorméanyzati dontések végrehajtdsara a testillet miikodésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok és a jogszabalyban eldirt feladatok ellatdsara Somlojend
koszég képviselotestiiletével kozosen — megallapodas alapjan — korjegyzdséget hoz
létre. A Korjegyzdség Alapitdé Okirata és a Tarsulasi Megallapodas a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat 5.sz. melléklete.

(2) A hivatal elnevezése: Somloévasarhely Somldjend Borszorcsok Kozségi
Onkormanyzatok Korjegyzdsége. A korjegyz8ség cime: 8481 Somldvasarhely,
Szabadsag tér 1.
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55.8.

(1) A korjegyzéség miikodésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését az érdekelt
kozségek polgarmesterei egyiittesen végzik.

(2) A korjegyzdség onallo koltségvetési szerv, jogi személy.

(3) A képviselotestiilet a korjegyz6 javaslatara meghatarozza a hivatal belsé szervezeti
tagozodasat, munkarendjét, valamint az ligyfélfogadas rendjét.

(4) A korjegyzéség hivatalanak belsé szervezeti tagozddasat, munkarendjét, az
ligyfélfogadas rendjét, koztisztviselok munkakori leirasat (Ugyrend) a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat 6.sz. melléklete tartalmazza.

XI. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT VAGYONA ES GAZDALKODASA
56.§.

(1) Az Onkorményzat tulajdonara ¢és gazdalkodasiara vonatkozd legalapvetobb
rendelkezéseket kiilon onkormanyzati rendelet hatdrozza meg, a melyben a testiilet

megallapitja

a/ forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b/ torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket, a
melyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valé rendelkezés soran,

c/ azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek €s jogoknak a korét, amelyek

elidegenitésérdl, vallalkozasba bevitelérdl, illetdleg mas céli hasznositasarol
csak helyi népszavazassal lehet donteni.

(2) Az onkormanyzat torzsvagyonat (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon), valamint a forgalomképes vagyontargyak korét a helyi
vagyon rendelet mellékletei tartalmazzak.

(3) Az oOnkormanyzat vagyonanak ndvelése érdekében részt vesz gazdasagi
vallalkozasokban. E részvétel formajardl és modjairol kiillon dnkormanyzati rendeletet
kell alkotni.

(4) A polgarmester sajat hataskorében az dnkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érintd
tigyekben 1.000.000 Ft értékhatarig kothet szerzédéseket, vallalhat kotelezettségeket,
irhat ala megallapodasokat.

(5) Az onkormanyzat hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozéasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszerttlen.

(6) A polgarmester az Onkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsardl koteles
tajékoztatni az  allampolgarokat, e  tdjékoztatdsnak  falugylilésen  vagy
kozmeghallgatason kell torténnie.
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Az onkormanyzat koltségvetése

57.8.

(1) A képviselotestiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés dsszeallitasdnak részletes szabalyait az allamhdaztartasrol sz6l6 torvény, a
finanszirozds rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési
torvény hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendeletet a képviselOtestiilet két targyalasi forduléban fogadja el. Az
elso targyalasi forduloban a koltségvetési koncepciot, a masodik targyalasi forduloban
— a kdzmeghallgatast kdvetden — targyalja meg a koltségvetési rendelet-tervezetét.

(3) A koltségvetési rendelet-tervezetét a korjegyzo késziti eld, s a polgarmester terjeszti a
képviselotestiilet elé.

(4) Az  Onkormanyzat  gazddlkodasdnak  biztonsagaért a  képviselbtestiilet,
szabalyszeriiségéért a polgarmester felelds.

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

58.8.

(1) Az onkormanyzat gazdalkodésanak feladatait a kdrjegyzoség latja el.

(2) Az oOnkorményzat altal alapitott és fenntartott intézmények részben Onalldan
gazdalkod6 koltségvetési szervek, pénzeszkozeiket kizardlag a korjegyzdség altal
meghatarozott iitemben ¢és mértékben hasznélhatjdk fel. Az intézmény részére
biztositott éves koltségvetési eldiranyzatot kizardlag a képviseldtestiilet modosithatja.

(3) A korjegyzbéség oOnalldan gazdalkodo koltségvetési szerv, gazdalkodasaért, annak
szabalyszeriségéért a korjegyzd, a gazdalkoddsra vonatkozé utasitasainak
végrehajtasaért a gazdalkodast végzo ligyintézo a felelds.

(4) A korjegyzbség és az dnkormanyzat altal miikddtetett intézmények vezetdi a kisebb
Osszegli készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt ellatmanybdl a hazipénztarban
meghatarozott szabalyok szerint teljesitik.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

59..

(1) Az 6nkorméanyzat gazdalkodasanak ellenérzését az Allami Szamvevoszék végzi.

(2) Az onkormanyzat gazdalkodasdnak belsd ellendrzésérdl kiils6 ellendr bevonasaval,
vagy tarsulasban, jogszabalyban meghatdrozott képesitésii belsé ellenér utjan
gondoskodik.
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A Kképviselotestiilet tarsulasokra és egyiittmiikodésre vonatkozo altalanos szabalyai

60..

(1) Az Onkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb ¢és
¢sszeriibb megoldéasa érdekében tarsulasokban vesz részt.
A képviselotestiilet elsésorban Somldjend kozség képviseldtestiiletével, valamint
Devecser varos képviselOtestiiletével alakit ki tarsulasokat.

(2) Az dnkorményzat tarsulasi megallapodast kotott az oktatasi, nevelési intézményeinek
kozos fenntartasdra Somlojend, Borszorcsok, Somldész6lés ¢és Doba  kozség
onkormanyzataval, a védéndi szolgalat kozos fenntartasara Somldjend kozség
Onkormanyzataval, a gyermekjoléti szolgalat miikodésével kapcsolatos feladatainak
ellatasara Devecser varos dnkormanyzataval.

(3) A képviseldtestiilet a tarsuldsi megallapodasok megkotése soran az Otv. 41.-44.§-ai és
az dnkormanyzatok tarsulasairol sz6l6 1997. évi CXXXIV. Torvény rendelkezéseiben
foglaltak szerint jar el.

61.§.

(1) A képviseldtestiilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszkdzokkel tdAmogatja a
valasztopolgarok oOntevékeny egyiittmiikodéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik
szerint a helyi dnkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldasara iranyulnak.

(2) A lakossagi onszervezodo szervezetekkel valo egyiittmiikodés célja és rendletetése:

a/ tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése,

b/ lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési
tervek véleményeztetése,

c/ lakossagi koziigyek intézésébe vald bevondsa, a jogi felvildgositd munkaval
kapcsolatos  tapasztalatok, modszerek kozos —konzultaciokon — torténd
megyvitatasa.

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
Lakossagi forumok

62.8.

(1) A képviseldtestiilet 6nalld rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és nép
kezdeményezés rendjét.

(2) Népi kezdeményezés utjan a képviselotestiilet elé terjesztheté minden olyan iigy,
amelynek eldontése a képviselOtestiilet hataskorébe tartozik.
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a/ Minden valasztopolgarnak joga van ahhoz, hogy egyediill vagy masokkal
kezdeményezze valamely — képviselbtestiilet hataskorébe tartozd ligy —
testiileti tilésen torténd megtargyaléasat.

Tobb — tartalmaban egyezd — beadvany egyiittesen is eldterjeszthetd és
feldolgozhato.

b/ Népi kezdeményezés targyalas nélkiil csak akkor utasithato el, ha:

- olyan iigyre vonatkozik, amelynek elbiralasira a  helyi
képviseldtestiiletnek nincs hataskore vagy illetékessége,

- a megtargyalas olvashatatlansag, név vagy adat azonosithatatlansag
okabol vagy onellentmondas miatt nem lehetséges.

c/ A visszautasitas indokat irasban kozolni kell.

d/ A képviseldtestiilet népi kezdeményezés targyaban hozott dontését a
polgarmester kozli.

e/ A képviseldtestiilet kteles megtargyalni azon népi kezdeményezést, amelyet a

valasztopolgéarok legalabb 10%-a kezdeményezett.

Kozmeghallgatas

63.§.

(1) A képviseldtestiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kdzmeghallgatést
tart.

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikodo tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekii tigyben, helyi
onkormanyzati iigyben a képvisel6testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a
polgarmesterhez, az alpolgadrmesterhez vagy a korjegyzéhoz kérdéseket intézhetnek,
kozérdek javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérol, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriild
témakorokrdl a helyi hirdetétablakon, hangosbemonddé utjan kell tajékoztatast adni a
rendezvény eldtt legalabb 10 nappal.

(4) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti, amelyrdl jegyzOkonyv késziil, tartalmara,
készitésére a képviseldtestiilet jegyzokonyvére iranyado szabalyok érvényesiilnek.

(5) A kozmeghallgatason el6terjesztett kdzérdekli kérdéseket €s javaslatokat az 2004. évi
XXIX. torvényben eléirt modon kell intézni, az elintézés modjarol az érdekeltet
tajékoztatni kell.

(6) A kozmeghallgatasnal a képviseldtestiilet hatarozatképességére vonatkozo szabalyok
az iranyadodak.
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Falugyiilés

64.§.

(1) A demokratizmus, a tarsadalmi szervezetek széleskorii és kozvetlen tajékoztatasa
érdekében évente legalabb egy alkalommal falugytlést kell tartani.
Sziikség szerint azonban — ha a képviseldtestiilet a kozhangulatra tekintettel ugy itéli
meg — falugytilés tobb alkalommal is tarthato.

(2) A falugytlés id6pontjat ¢€s napirendjét a képviselGtestiillet hatdrozza meg,
0sszehivasarol a polgarmester gondoskodik.

(3) A falugytilésen elhangzott allasfoglalasokrol, az ott felmeriilt véleményekrdl a falu

lakossagat tajékoztatni kell.

XIV. FEJEZET

ZARORENDELKEZESEK

65.8.

(1) E rendelet 2010. januar 1. napjan 1ép hatalyba. A rendelet kihirdetésével egyidejlileg a
11/2006.(X.5.) rendelet hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésének napjat €s modjat a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat
eredeti példanyan fel kell tiintetni.

66.8.

(1) Ahol a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat vagy annak melléklete a szavazasi aranyrol
nem rendelkezik, ott egyszerii szotobbséget kell érteni.

(2) Ahol a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Bizottsag(ok) miikodésére vonatkozdan
kiilon szabalyokat nem tartalmaz, ott értelemszeriien a képviselotestiilet mikodésére
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot mellékletek és fiiggelékek egészitik ki.
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(4) A mellékletek a Szervezeti és Miukodési Szabalyzat (a rendelet) részét képezik, a
fiiggelékek a Szabalyzatban foglaltak alkalmazasat segitik és teszi attekinthetveé.

(5) A Szabalyzat mellékleteinek moddositdsara a rendelet modositds szabalyai az
iranyadodak

(6) A rendelet fiiggelékeinek naprakész vezetésérdl a korjegyzé gondoskodik.

Somlovasarhely, 2009. december 10.

Marton Laszlo Bendes Istvan
polgarmester korjegyz0

A rendelet kihirdetésének napja:
Somlovasarhely, 2009. december 11.

Bendes Istvan
korjegyz0

Meédja: Korjegyzoségi hivatalban kifiiggesztés, helyi kozségi konyvtarban elhelyezés,
lakossag hirdetmény utjan torténd értesitése.



SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

1.sz. melléklete

AKEPVISELOTESTULET ALTAL A
POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROKROL

A képviseldtestiilet az alabbi hataskoreinek gyakorldsat ruhazza at a polgarmesterre:

Szocialis igazgatas teriiletén:
- temetési segély megallapitasa,
- hajléktalan személyek azonnali atmeneti segélyezése,
- koztemetés elrendelése

SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

2.sz. melléklete

A KEPVISELOTESTULET
SZOCIALIS, KULTURALIS, OKTATASI ES SPORT BIZOTTSAGRA
ATRUHAZOTT HATASKOREIL,
VAGYONNYILATKOZATTAL KAPCSOLATOS
HATASKORE

Szocialis igazgatas teriiletén dtruhdzott hataskorok:

- id6skortak jaradékanak megallapitasa,

- lakasfenntartasi tamogatas megallapitasa,
- atmeneti segély megallapitasa,

- apolasi dij méltanyossagi megallapitasa.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos hataskor:

- az onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozata nyilvantartasa és

ellenofrzé;se ) . )
SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

3.sz. melléklete

TELEPULESI KEPVISELOK NEVSORA

MARTON LASZLO POLGARMESTER

PUSKAS ROLAND ALPOLGARMESTER

CZIGLERNE SIKET GABRIELLA

BOLLA BARNABAS

BUJDOS PETER

NEMES ARPADNE

REMAI LASZLONE

SZABO LASZLO TELEPULESI KEPVISELOK

SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

4.sz. melléklete

Mindsitett tobbségii szavazat sziikséges:

- Onkormanyzati rendeletalkotashoz,

- Onkormanyzat szervezetének kialakitasahoz és miikodésének meghatarozasahoz,
tovabba torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz,

- Onkormanyzati tarsulas 1étrehozasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervhez vald
csatlakozashoz,

- kulfoldi onkormanyzattal valdo egyiittmikodést rogzitd megallapodashoz,
nemzetkdzi 6nkormanyzati szervhez valo csatlakozashoz,

- intézmény alapitdsédhoz,

- képviselo kizarasadhoz,

- zart {ilés elrendeléséhez (kivéve az Otv. 12.§.(4) bekezdésének a/ pontja szerinti
zart ilés elrendelése)

- képviseldtestiilet megbizatasanak lejarta elotti feloszlatashoz,

- polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

- a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott igyek eldontéséhez

SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK



5.sz. melléklete

SOMLOVASARHELY SOMLOJENO
BORSZORCSOK
KOZSEGEK

KORJEGYZOSEGE

ALAPITO OKIRATA



ALAPITO OKIRAT

Somlovasarhely, Somléjend és Borszorcsok Kozségek Onkorményzata a  helyi
onkormanyzatokrol szold 1990. évi LX. térvény 39-40.§-aban, valamint a koltségvetési
szervek jogallasarol és gazdalkodasarol szolo 2008. évi CV. torvény 2. § (1) bek. b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az allamhdztartds miikodési rendjérdl szolo 217/1998.(X11.30.)
Korm. Rendelet 8-10. §-aiban foglaltakra figyelemmel, koltségvetési szervként
korjegyzdséget alapit.

1.A koltségvetési szerv neve:

Somlovasarhely Somlojend Borszorcsok Kozségek Korjegyzosége.
2. Koltségvetési szerv székhelye:

8481. Somlovasarhely, Szabadsag tér 1.

3. Létrehozasarol rendelkezé6 hatarozat:

171990 (XIL.18.) K6z6s Képviseld-testilleti hatarozat
Somlovasarhely Somlojend kozségek Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletei
Alapitasa: 1991. januar 1.

4. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Az dnkorményzatok mitkddésével, az allamigazgatasi ligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa az Onkormanyzati torvény 38-40.§ alapjan,
tovabba a jogszabalyok 4ltal a jegyzd feladat és hatdskorébe utalt feladatok eldkészitése és
dontést kdvetden azok végrehajtasa.

5. Alaptevékenysége

szakagazati besorolasa:
841105 Helyi Onkorményzatok, valamint tdbbcélt kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

szakfeladatok szerinti besorolasa:

841126 Onkorményzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

841114 Orszaggytlési képviselovalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviselévélasztassal kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos, telepiilési és teriileti kisebbségi Onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz kapcsoldodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek

841901 Onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok elszamolasai

6. Illetékességi teriilete:
Somloévasarhely, Somldjend és Borszorcsok kozségek kozigazgatasi teriilete.



7. Alapitéi jogokkal felruhazott iranyito szervek neve, székhelye:
Somlévasarhely kozség Onkormanyzata 8481. Somlovasarhely, Szabadsag tér 1.

Somldjend kozség (")r}korményzata 8478. Somlojend, Petdfi u. 99.
Borszoresok kozség Onkormanyzata 8479. Borszorcsok, Petofi S. u. 198.

8. Tipus szerinti besorolasa:

A tevékenységek jellege alapjan: kozhatalmi.
Feladatellatashoz kapcsolédé funkcidja alapjan: 6nalldan mikodo és gazdalkodo.

9. A koltségvetési szerv vezetdjének, a korjegyzonek a kinevezési rendje:

A korjegyz6i allashelyet nyilvanos palyazat utjan kell betdlteni. A palyazati eljaras
elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat a székhely Onkormanyzat
polgarmestere latja el.

A korjegyz6t az alapitd dnkormanyzatok képviseld-testiiletei nevezik ki egyiittes iilésen, az
alapitok mindegyikének mindsitett tobbséggel meghozott, egybehangzd dontésével. A
kinevezés hatarozatlan idére szol.

10. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya koztisztviseld, akikre a koztisztviselok jogallasarol szolod
1992. évi XXIII. torvény az iranyado.

Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavéllalo, melyekre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény az iranyado.

Egyéb foglalkoztatdsra iranyul6 jogviszonyra a Polgéri Torvénykonyvrol szold 1959. évi. IV.
torvény (pl. megbizasi jogviszony) az irdnyado.

11. Kisegit6 tevékenysége aranyanak felsé hatara a szerv kiadasaiban:

Kisegito tevékenységet nem végez.

12.Vallalkozasi tevékenysége aranyanak felsé hatara a szerv kiadasaiban:

Villalkozasi tevékenységet nem végez.

13. Jogi személyiségii szervezeti egységeinek adatai:

Osztatlan, egységes szervezet.



Az alapito okirat melléklete:

1.sz. melléklet:
Megéllapodas a KorjegyzOség miikodtetésérdl valamint a feliigyeleti rendszerrdl

Somlovasarhely, 2009. szeptember 29.

Marton Laszl6 Nemes Attila Modori Laszlo Bendes Istvan
polgarmester polgarmester polgarmester korjegyzo

Zaradék

Az alapité okirat 2010. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Az alapitd okirat modositasat (s igy az egységes szerkezetli 1j alapitd okiratot) - ezzel
egyidejlleg az elfogadott Alapité Okirat hatdlyat veszti - az alapitoi és feliigyeleti jogkort
gyakorlé onkormanyzatok az aldbbi hatarozataikkal fogadték el:

Somlovasarhely 29/2009./1X.29./ KépviselO-testiileti hatarozat

Somlo6jend 70/2009./1X.29./ Képviseld-testiileti hatarozat

Borszoresok 55/2009./1X.29./ Képviselo-testiileti hatarozat

Bendes Istvan
korjegyzo



MEGALLAPODAS

a Korjegyzoség mitkodtetésérol, valamint a
feliigyeleti rendszerrol

Ezen megallapodas létrejott az Allamhaztartas mitkodési rendjérdl sz616 217/1998./X11.30./
Korm.rendelet 13.§. /6/ bekezdése, valamint az 1990. évi LXV.tv. 39.§./1/ bekezdése alapjan
Somlovasarhely, Somlojend ¢és Borszorcsok kozségek Onkormanyzatai /tovabbiakban:
onkormanyzatok/ kozott az alabbi feltételekkel.

1. AKérjegyzéség ingatlanvagyona Somlévasarhely kdzségi Onkormanyzat tulajdona.

2. A koltségvetési szerv folyamatos mikodtetésének, lizemeltetésének feltételeit az
onkorményzatok az alabbi rendben biztositjak:

2/1. Az alapitott szerv folyamatos miikddtetéséhez sziikséges pénziigyi hatteret az
alapitok biztositjak.

A finanszirozés a koltségvetési szerv — egyiittes képviseld-testiileti iilésen elfogadott —
koltségvetése szerint torténik.

A korjegyzéség fenntartdsanak koltségeihez az érdekelt képviselotestiiletek a
telepiilések lakossdgszamanak aranyéaban jarulnak hozza.

2/2. Az alapitdk az ingdsagi fejlesztési kiadasok tekintetében a telepiilések lakossag
szdmaranyaban finansziroznak.

3. A Kkoltségvetési szerv megsziinése esetén az alapitok a kovetkezdk szerint
rendelkeznek:

3/1 Az alapitok sajat belatasuk szerint donthetnek a kozosen alapitott intézmény
megsziintetésérol.

3/2. A megsziind intézmény jogutodlasa:

- azingatlantulajdon esetében Somlovasarhely Onkormanyzat a jogutdd;

- a pénzeszkdzokon kiviili ingd vagyon esetében az alapitok az intézmény
utolsod elfogadott koltségvetésének finanszirozéasi ardnya alapjan lesznek
jogutodok;

- apénzeszkdzok esetében — beleértve a kotelezettségeket €s koveteléseket is
— a pénzmaradvany meghatarozdsa utan az ingd vagyonra vonatkozo
jogutddlas szerint keriil sor.

3/3. A 3/2. pontban leirtakrdl eltérd szabalyokat a megsziinést kimondo — az alapitod
onkormanyzatok egyiittes képviselOtestiileti tilésen hozott — hatdrozat megéallapithat.



4. A kozosen alapitott intézmény fenntartdsaban résztvevé dnkormanyzatok az alapitott
koltségvetési szerv feliigyeleti rendjérdl az alabbiak szerint allapodik meg:

4/1. A fenntartd6 6nkormanyzatok egylittes képviselotestiileti tilésen targyaljak meg az
intézmény koltségvetését.

4/2. A fenntartd Onkormanyzatok feliigyeleti jellegli ellendrzést végezhetnek, az
ellendrzés tapasztalatait évente legalabb egyszer attekintik.
Az ellendrzések tapasztalatairol minden képviselOtestiiletet tajékoztatni kell.

Somlovasarhely, 2009. szeptember 29.

Fenntart6 dnkormanyzatok:

Somlovasarhely kozség Onkorméanyzata Marton Laszl6
polgarmester
Somlojend kozség Onkormanyzata Nemes Attila
polgarmester
Borszoresok kozség Onkormanyzata Modori Laszlo

polgarmester



SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

6.sz. melléklete

SOMLOVASARHELY, SOMLOJENO ES BORSZORCSOK KOZSEGI
ONKORMANYZATOK KEPVISELOTESTULETEINEK HIVATALA
A
KORJEGYZOSEG

UGYRENDIJE
I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L
A Korjegyzoség jogallasa

A Korjegyzoség a Korjegyzoséget alapitdé Somlovasarhely és Somlojend és a csatlakozo
Borszorcsok Kozségi Onkormanyzatok Képviselotestiileteinek egységes hivatala.

A Korjegyzoség jogi személy

Jogi személyisége az allamhéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. térvény 87.§-an alapul.
A Korjegyzdségnek, mint jogi személynek polgéri alanyi jogai, illetve kdotelezettségei
lehetnek.

A jogi személy képviseldje: a korjegyzo.

A Korjegyzoség gazdalkodasi jogkore:

Onalléan gazdalkodd dnkormanyzati kdltségvetési szerv.

Alapité szervei:  Somlovasarhely és Somldjend Kozségi Onkormanyzatok
Csatlakozé Onkormanyzat: Borszdresdk Kozség Onkormanyzata

A Korjegyzoség feliigyeleti szerve: Somlévasarhely, Somlojend és Borszoresok
Ko6zségi Onkormanyzatok Képviselotestiiletei



A Korjegyzoség elnevezése: Somlévasarhely Somlojend Borszorcsok Kozségi
Onkormanyzatok Korjegyzosége

A Korjegyzdség székhelye: 8481 Somldvasarhely, Szabadsag tér 1.

A koltségvetési szerv vezetdje: a korjegyzo

2.

A Korjegyzoség alaptevékenységkent ellatando feladata:

A Korjegyz6 ellatja Somlovasarhely, mint székhely kozség, a Korjegyzdséget alapitod
Somlévasarhely és Somlojend Kozségi Onkormdnyzatok KépviselStestiiletei, tovdbba a
csatlakozé Borszorcsok Kozség Onkorméanyzat Képviselotestiilete, bizottsdgok és a
telepiilési  képviselok miikodésével kapcsolatos igazgatdsi dontések elokészitését,
végrehajtasat, tovabba a jogszabalyok alapjan a hataskorébe utalt hatdsagi igazgatasi
feladatokat.

A Korjegyziség ellatja a KorjegyzOség, Somlovasarhely, Somldjend €és Borszorcsok
Kozségi Onkormanyzatok és Kisebbségi Onkormdnyzatok pénziigyi és gazdasagi
feladatait is.

3.

A Korjegyz6ség egységes hivatal, 6nallo belso szervezeti egysége nincs.

A KorjegyzOség munkéjat az érintett dnkorméanyzatok polgarmesterei a korjegyzd tjan
iranyitjak.

A Korjegyzdséget a korjegyz0 vezeti és a polgarmesterek egyetértésével nevezi ki a
hivatal dolgozéit és gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat.

II.
A KORJEGYZOSEG ALTALANOS FELADATAI

A Korjegyzoség eldsegiti a képviselOtestiiletek, a bizottsdgok, a polgarmesterek és a
korjegyz6 munkéjanak eredményességét.

1.
A korjegyzé — a Korjegyzdség kozremiikodésével — képviseldtestiiletek tevékenységével
Osszefiiggd fobb feladatai:
- szakmailag el0késziti a testiileti eldterjesztéseket, hatdrozati javaslatokat ¢és
Onkormanyzati rendelet tervezeteket,
- végrehajtja a képviselOdtestiileti dontéseket,
- ellatja a képviseldtestillet munkdjaval kapcsolatos tigyviteli, adminisztracios
feladatokat.

2.
A korjegyzo képviseldtestiileti bizottsagok tevékenységével 6sszefiiggd fobb feladatai:



- szakmailag el6késziti bizottsagi megtargyalasra az eldterjesztés tervezeteket,

- elokésziti a bizottsagi dontésre az atruhdzott hatdskorbe tartozd onkormanyzati
ligyeket,

- végrehajtja a bizottsagi dontéseket,

- biztositja a bizottsagok miikdodéséhez az ligyviteli és adminisztracios feltételeket.

3.
A korjegyzé a képvisel6i munka érdekében eldsegiti az Onkormanyzati képviselok
jogainak gyakorlasat, kotelezettségeinek teljesitését.

4,

A Korjegyzoség a polgarmesterek és a korjegyzO feladatainak ellatasara elokésziti a
dontéseket ¢és szervezi azok végrehajtasat, kiszolgédlja az iigyfeleket és ellatja a
jogszabalyban eldirt allamigazgatési feladatokat.

5.
A Korjegyz0ség részt vesz az dnkormanyzati intézmények iranyitasi, ellendrzési feladatai
ellatasaban, kézremiikodik az onkormanyzati vagyon mitkodtetésében és hasznositasaban.

II1.
KORJEGYZO

- A korjegyzd szakmailag felelds a hivatal miikodéséért, az ligyek operativ, konkrét
megoldasért, a dontések végrehajtasaért.

- Felelés a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerii partatlan és
igazsagos, szinvonalas ligyintézésért.

- A polgarmesterek iranyitdsdval gondoskodik az Onkorményzatok miikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Dont azokban az ligyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at.

- Tanacskozasi joggal vesz részt a képviselotestiiletek, a képviseldtestiiletek
bizottsdgainak tilésén.

- Dont a hataskorébe tartozo tigyekben.

- Jelzési kotelezettsége van a képviselotestiileteknek, a bizottsdgoknak és a
polgarmestereknek, ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel.
Ilyen észrevételét a képviselotestiiletek jegyzokonyveinek felterjesztésekor a
jegyzokonyvhoz csatolja.

- Rendszeresen tajékoztatja a polgdrmestereket a KorjegyzOség munkdjarol, az
ligyintézésrol, az onkormanyzatot érintd jogszabalyokrol, jogszabalyvaltozasokrol.

- Szervezi a Korjegyz6ség dolgozodinak tovabbképzését, tulmunkat rendelhet el,
engedélyezi a dolgozdk hivatalos kikiildetését, szabadsagat, fizetés nélkiili
szabadsagat.

- A korjegyzo tavollétében helyettesitésérél az SZMSz-ben szabalyozott modon kell
gondoskodni.



IV.
MUKODESI SZABALYOK
A Korjegyzoséget a korjegyzo, illetve az altala megbizott munkatars jogosult képviselni.

Kiadmanyozas rendje:

- Korjegyz6 irja ala a polgarmesterekkel egyiitt a képviseldtestiileti tilésekrol késziilt
jegyzokonyveket.

- Kozponti és a teriileti allamigazgatasi szervekhez benyujtott jelentéseket, a
mellérendelt szervekhez kiildott jelentéseket.

- A korjegyzd hataskorébe tartozo 1. fokt hatarozatokat.

- Az I. foku hatarozatok ellen benytjtott fellebbezéseknek a Megyei Kozigazgatasi
Hivatalhoz torténd felterjesztéseit.

- Testiiletek részére készitett eloterjesztéseket, beszamolokat.

- A hivataltol kikiildésre keriild leveleket, megkereséseket.

A Korjegyzo6ségi hivatal tigyintézoje irja ala:
- az anyakdnyvi bejegyzéseket, az anyakdnyvi masolatokat, kivonatokat,
(Az alairas feltétele az anyakonyvi szakvizsga megléte.)
- kornyezettanulmanyokat,
- hagyatéki leltarokat.

Szolgdlati magatartas

Minden koztisztviseld feladata, hogy a koztisztviselok jogallasardl szold torvényben
meghatarozott kotelezettségeit teljesitve munkakorét a legjobb tudasa és képességei
szerint, lelkiismeretesen, az ligyfeleket segitve, veliik udvariasan banva lassa el.

A hivatali dolgozok kotelessége, hogy a munkatirsakkal szemben kollegélis
magatartast tantisitsanak, egymas munkajat segitsék.

A belépd koztisztviseloknek hivatali eskiit kell tenni. Alkalmazasukkal egyidejiileg
résziikre at kell adni munkakori leirasukat.

Ha a koztisztviseld a hivataltol megvalik, munkaeszkozeit, hivatali helyiségének
berendezései targyait, ligyiratait jegyzOkonyvileg at kell adni.

A hivatali dolgozok kotelesek a korjegyz0 engedélyét kérni, ha féfoglalkozasukon
kiviil més keresd tevékenységet kivannak folytatni.

V.
A KORJEGYZOSEG MUNKA- ES UGYFELFOGADASI RENDJE

A korjegyzdség valamennyi dolgozodja 40 6ras munkahétben dolgozik.



A munkaidd kezdete a hét valamennyi munkanapjan 7,30 6ra, a munkaid6 vége péntek
kivételével 16,00 ora. Pénteken a munkaidd vége 13,30 ora.

A 30 perces munkakozi szlinet a dolgozék munkaidejébe beszamit.

Minden szombat szabad.

A korjegyz6 fentiektdl eltérden indokolt esetben, eseti jelleggel fentiektdl eltérd
1id6beosztast munkavégzést is elrendelhet.

A Korjegyzoség dolgozoi a nem helyben lako allampolgarokat, tovabba az anyakonyvi
igyekben az ligyfeleket teljes munkaiddben fogadjak.

A munkakozi szlinet (ebédidd) alatt is biztositani kell a folyamatos tigyfélfogadast.

A Korjegyzoség dolgozoi teljes munkaiddben soron kiviil fogadjdk az dnkormanyzat
képviseldit.

A Korjegyzoség tigyfélfogadasi rendje:
Hétfon és szerdan 7,30 — 16,00 oraig
Pénteken 7,30 — 13,00 oraig.

Ugyfélfogadas rendje Somlojend kozségben:
Hetente keddi napokon 9,00 — 12,00 oraig
a korjegyz6 és a Korjegyzoségi hivatal ligyintézdi tartanak tigyfélfogadast.

Ugyfélfogadas rendje Borszércsok kozségben:
Kedden 7.30 — 16,00 oraig

Pénteken 7.30 — 13,00 oraig
a korjegyzo ¢s a Korjegyzoségi hivatal ligyintézoi tartanak tigyfélfogadast.

Az Ugyrend a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat elfogadasaval 1ép hatalyba.

Somlovasarhely, 2009. december 10.

Bendes Istvan
korjegyz6



KORJEGYZOSEG DOLGOZOINAK MUNKAKORI ELIRASA



Munkakori leiras

Addiigyi iigyintézo

Feladatkorében ellatja az adotigyi igazgatas teriiletén jelentkez6 mindennemi adokonyvelési,
eldirasi, adobehajtasi és egyéb feladatokat.

Munkakorébe tartozik tovabba:
- hagyatéki iigyek intézése,

- adoigazolasok kiadasa,

- fakivéagasi engedélyek kiadasa,

- bali engedélyek kiadasa, kitelepiilések engedélyezése,

- vadkar tigyek intézése,

- tulajdonszerzési ligyek testiileti dontésre vald elokészitése,

- foldmiivelésiigyi igazgatas korébe tartozo feladatok intézése,

- foldhaszonbérleti ligyek intézése,

- vallalkozokkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, igazolasok kiadasa

- ¢lelmiszer eldallitok nyilvantartasa,

- mikodési engedélyekkel kapcsolatos ligyek (iizletek, termeldi borkimérés),
- maganszallashelyek idegenforgalmi hasznositasa,

- nem iizleti célu kdzosségi szabadidds szallashelyekkel kapcsolatos tigyek,

- pénznyerd automatakkal kapcsolatos ligyintézes,

- sziikség esetén kozremiikodik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitasaban,
- koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a kdrjegyz0 megbizza,

- korjegyz0 helyettesitése tavolléte esetén.



Munkakori leiras

Szocialis iigyintézo
Munkakorébe tartozik a szocialis és gyamiigyi igazgatas teriiletén jelentkez6 mindennemii
feladat ellatasa

Részletes feladatai:

szocialis segélyezési ligyekhez nyomtatvanyok kiadésa, atvétele,
- szocidlis ligyek dontésre valo elokészitése,

- elokésziti a szocidlis bizottsag tiléseit, rész vesz a bizottsdgi iiléseken, elkésziti a
bizottsagi iilések jegyzOkonyveit,

- szocialis bizottsag altal hozott hatarozat érintettekkel valo kozlése,

- kozlekedési tamogatasi ligyek intézése,

- rendszeres szocialis segélyezésekkel kapcsolatos iigyek intézése,

- kozgyodgyellatasi iigyek intézése,

- idéskoruak jaradékaval kapcsolatos iigyintézés,

- apolasi dij iigyek intézése,

- ideiglenes hatalyu beutalasok intézése,

- kornyezettanulmanyok készitése,

- kiskoruak védelembe vételével és annak megsziintetésével kapcsolatos ligyintézes,

- gyamhivatal felkérésére a gyamsagi és gondnoksagi ligyekben leltarozasi feladat
elvégzése, valamint a gyamhivatali hatarozat végrehajtasaban kozremiikodés,

- agyermeket azonnali intézkedést igényld esetben a kiilonéld masik sziildnél, mas
hozzatartozonal vagy mas alkalmas személynél, illetve neveldsziilonél, vagy —ha erre
nincs mod — gyermekotthonban, vagy mas bentlakasos intézményben torténd
elhelyezésével kapcsolatos tigyek intézése,

- sziikség esetén kozremiikddik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitdsaban,

- feladatkorébe tartozo iigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

- allampolgarsagi ligyek intézése,

- kiskoruak csaladi jogallasanak rendezésével kapcsolatos ligyintézés,



- anyakonyvvezetoi feladatok ellatasa,sziikség esetén végzi az igazgatasi feladatokat,
iktatas, népesség nyilvantartas,

- koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a korjegyz6 megbizza.



Munkakori leiras
Igazgatasi iigyintézo

Részletes feladatai:

- szocialis segélyezési ligyekhez nyomtatvanyok kiadasa, atvétele,

- szocialis tigyek dontésre valo elokészitése,

- hagyatéki ligyek intézése,

- fakivagasi engedélyek kiadasa,

- bali engedélyek kiadasa, kitelepiilések engedélyezése,

- vadkar iigyek intézése

- foldhaszonbérleti tigyek intézése,

- vallalkozokkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, igazolasok kiadasa

- ¢lelmiszer eldallitok nyilvantartasa,

- mukodési engedélyekkel kapcsolatos iigyek (iizletek, termeldi borkimérés),

- maganszallashelyek idegenforgalmi hasznositasa,

- nem lizleti célu k6zosségi szabadidds szallashelyekkel kapcsolatos iigyek,

- pénznyerd automatakkal kapcsolatos tigyintézés,

- sziikség esetén kozremiikodik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitdsaban,

- e-iktat elektronikus ligyiratkezelési rendszer felhasznaloi szinti ismerete, hasznalata,
telepitése, frissitése, mentése; alapadatok, szervezeti rendszer, ligyintézok, iktatokonyv
beallitasa; iratok érkeztetése, iktatasa, hatarozatokhoz adatlapok rogzitése, nyomtatasa,
eldadoi ivek, atadolistak, iktatokonyv nyomtatasa, elintézett iigyiratok kivezetése,
atmeneti irattarba helyezése, irattarazas, selejtezés rendszer altal eldallitott statisztikak
készitése

- koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a korjegyzé megbizza



Munkakori leiras
Pénziigyi iigyintézd

Feladatkorébe tartozik:

Somlévasarhely és Somlojend Onkormanyzat, valamint a Kérjegyzéség éves koltségvetési
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Részletes feladatai:

- pénzmaradvany-elszamolas készitése Allamkincstar és a képviselétestiilet felé,

- bér- és Iétszamnyilvantartas naprakész vezetése,

- analitikus nyilvantartasok vezetése,

- leltarozas, selejtezés,

- havi rendszeres szocialis ellatdsok, gyermekvédelmi tamogatds, kozhaszni
foglalkoztatott személyek illetményének szamfejtése, kifizetése, polgarmester,
képviseldk tiszteletdijanak szamfejtése, kifizetése,

- atmeneti segélyek, temetési segélyek kiutalasa,

- statisztikai jelentések készitése, tovabbitasa,

- Onkormanyzati, korjegyz0ségi hazipénztar kezelése, ellatmany biztositasa,

- atutaldsok hataridére torténd teljesitése,

- a Somlévasarhelyi és Somldjendi Onkormdanyzat utaldsainal, a bevételek beszedésénél
¢s érvényesitdi feladatok ellatasa,

- kozgyodgyellatasi igazolvanyok utani téritési dij atutaldsa MEP felé,

- szigori szdmadds ald vont nyomtatvanyokrdl nyilvantartds vezetése,(pl. bevételi,
kiadasi bizonylatok, csekkfilizet nyilvantartasa stb.)

- kozpontositott eldiranyzatok visszaigénylése az Allamkincstaron keresztiil,

- kozcélu foglalkoztatottakkal kapcsolatos elszamolasok a Munkaiigyi Kézpont felé,

- munkaszerzddések, kinevezések, atsorolasok, tiszteletdijas megallapodasok, megbizasi
szerzOdések készitése, tovabbitasa, szabadsag kiszamolasa,

- a munkakdri feladatkorébe tartozd munkak elvégzéséhez sziikséges jogszabalyok
ismeret szintli elsajatitasa, alkalmazésa, a valtozasok figyelemmel kisérése,

- a polgarmesterek, illetve a korjegyzd altal megadott szempontok szerinti adatok
hataridére torténd szolgaltatasa a képviselotestiiletek szamara,

- megrendelések készitése, beszerzések végzése,

- afelsorolasban esetlegesen nem érintett, de a Somldvasarhelyi és Somldjendi
Onkormanyzat, illetve a Korjegyz0ség gazdalkodasaval sszefiiggésben jelentkezd
egyéb pénziigyi feladatok ellatasa

- IMI szamitogépes program kezelése: szamfejtés, atsorolasok, valtozasok kezelése,

- kozcélu foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok intézése: munkaszerzédések
készitése, hosszabbitasa, jelenléti iv vezetése, szabadsag nyilvantartas,

- Eii pénztarral val6 kapcsolattartas: védondi, iskola egészségligyi finanszirozas,

- kimen6 szamlak elkészitése,

- utalvanyok kezelése: étkezési, tidiilési csekk, ajandék utalvany,



- Osztondijakkal kapcsolatos ligyintézés: Bursa Hungarica, Arany Janos
tehetséggondoz6 program,

- palyazatok elszamolésa kezelése,

- ho eleji teendok: bankos felvétel,
készpénzes kifizetések,
segélyekrol, allami tAmogatas visszaigénylése,
IMI nyitas, programmodositasok letdltése, valtozobér atvezetés,
pénztar inditasa aktualis hora,
atmeneti segélyek, rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasok,
apolasi dijak utalésa,

- ho végi feladatok:  szamla atvezetések ( finanszirozas atvezetése, munkabérhez
atvezetés, ho végi ado atvezetés),
segélyekrdl kimutatas készités, kiutalas
munkabérutalas
munkabér kifizetés,
elélegek rendezése,
pénztar zaras,
szdmfejtés zaras, adatkiildés,

- koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a korjegyz6 megbizza.



- Munkakori leiras
- Koltségvetési iigyintézo

Feladatkorébe tartozik:

Alapito okirattal kapcsolatos feladatok

- Az intézmény alapitd okiratdban foglaltakat figyelemmel kiséri, ha sziikséges,
modositast kezdeményez.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal kapcsolatos feladatok

- Kozremiikodik - az alapité okiratban foglaltak részletezéseként - Szervezeti ¢€s
Miikddési  Szabalyzata elkészitésében, kiilonds tekintettel annak pénziigyi-
gazdalkodasi vonatkozasaira, mellékleteire.

- Gondoskodik az SZMSZ pénziigyi-gazdalkodasi vonatkozast tartalmazo részeinek
rendszeres feliilvizsgalatarol, kiegészitésérol.

Az intézmény miikodtetése
- Segiti intézmény muikddtetési, lizemeltetési feladatainak ellatasat.
- FelelOs a takarékos gazdalkodasért.

Koltségvetési tervezéssel, beszamolassal kapcsolatos feladatok
A korjegyz0 és a polgdrmesterek iranyitasa alapjan:

- ellatja a koltségvetési tervezési feladatokat

- 0sszeallitja a koltségvetési koncepciokat

- a koltségvetési rendeletek elkészitése

- elkésziti a féléves, éves beszamolodkat.

A koltségvetési szervként valo miikodéssel kapcsolatos informacio-szolgaltatasi
feladatok

- Vezeti az intézmények koltségvetésével, beszamoldsaval kapcsolatos informéciok
szolgaltatasat.

- Gondoskodik a fenntartok altal kért informaciok biztositasarol a koltségvetési
gazdalkodas soran.

A pénziigyi-szamviteli szabalyozottsaggal kapcsolatos feladatok
Kozremiikodik a pénziigyi-szamviteli szabalyzatok elkészitésében,
szamviteli politika a kapcsolodo szabalyzatok (szamviteli rend), valamint a
szdmlarend vonatkozasaban kell ellatnia.

Koltségvetési ellendrzési feladatok

Részt vesz az onkormanyzatok €s a korjegyzoség belso ellendrzési és FEUVE
rendszere kialakitdsdban, miikddtetésében, fejlesztésében.

Szakmai feladatok
- - 1. Altalanos szakmai feladatok
A jogszabalyoknak val6 megfelelés biztositasa

Gondoskodik arr6l, hogy a gazdalkodas soran mindig a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden jarjon el.



Folyamatosan gondoskodik jogszabalyok megismerésérdl és megismertetésérol.

A hatékonysag, gazdasagossag kovetelményeinek biztositasa
Segiti a korjegyz6t abban, hogy a mikodtetési, lizemeltetési tevékenység soran
érvényesiiljon a hatékonysag és a gazdasagossag kdvetelménye.

- II. Részletes szakmai feladatok

A Kkoltségvetési tervezési feladatok

A korjegyzd és a polgdrmesterek iranyitasa alapjan ellatja a kovetkezd feladatokat:
Elkésziti a megalapozott koltségvetési koncepcidkat, Osszeallitja a szoveges ¢&s
szdmszaki részeket, a szoveges részben részletes magyarazatot, indoklast ad.

A megadott keretszdmok, a jovahagyott koltségvetési koncepcidk alapjan a
koltségvetési terv javaslatokat elkésziti. A javaslat elkészitésekor tervvariansokat
készit. Szoveges magyardzattal, indokléassal ellatott eldterjesztést fogalmaz meg a
szamszaki részek alatamasztasara.

Részt vesz a koltségvetési tervezéssel kapcesolatos testiileti iiléseken.

Koltségvetési gazdalkodasi feladatok

Elkésziti az eldirdnyzat-felhasznalasi iitemterveket, valamint a likviditasi terveket.
Gondoskodik az eldiranyzat és a tényleges teljesités forgalmanak kontirozasarol,
konyvelésérol.

Ellendrzi a fokonyvi kdnyvelés helyességét.

A konyvviteli, szamviteli bizonylatokat kezelésérdl, tarolasarol, feldolgozasarol
gondoskodik.

Ellatja az analitikus konyvelési feladatokat..

Egyezteti a fokonyvi és az analitikus konyvelés adatait.

Ellendrzi a kinyomtatott konyvelési naplokat.

Gondoskodik a fokonyvi kivonatok, mérlegek havonkénti elkészitésérol.

Zarlati, egyeztetési feladatok
Elvégzi a havi, a negyedéves, a féléves, valamint az éves zarlati és egyeztetési
feladatokat.

Eléiranyzat-modositassal kapcsolatos feladatok

Elokésziti a sajat- és feliigyeleti hataskorli eldiranyzat-modositasokat. A jovahagyott
eldiranyzat-moédositasok eldiranyzat-konyvelésben torténod rogzitését elvégzi.
Nyilvantartast vezet az eldiranyzat-mddositdsok Osszegérdl, okairdl.

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Kozremiikodik a pénzgazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok elkészitésében, mely
tartalmazza a kotelezettségvallalds, utalvanyozéas, érvényesités ¢€s ellenjegyzés
jogkorok tartalmat, és a jogkorok gyakorlasara feljogositott személyek munkakorét,
felhatalmazasait a feladat ellatasara.

Vezetteti a kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos nyilvantartasokat.

Gondoskodik az utalvanyrendelet, illetve a rdviditett utalvany hasznalatardl, azok
hasznalati rendjét rendszeresen ellendrzi.

Kiemelt figyelmet fordit a pénzgazdalkodési jogkorok helyes gyakorldsara, az
Osszeférhetetlenségi helyzetek elkeriilésére.



A koltségvetési beszamolasi feladatok

Ellatja a koltségvetési beszamolasi tevékenységet:

Elkésziti a féléves és éves beszamold szadmszaki és szoveges részét, valamint
mellékleteit.

Eloterjesztést készit a képviseldtestiilet felé.

Gondoskodik a beszamolok MAK felé tovabbitasarol.

Bizonylatkezelési feladatok
Gondoskodik a bizonylati szabalyzatban foglaltak betartatasarél, a bizonylati album és
az analitikus nyilvantartasok albumanak nyilvantartasarol.

Ertékelési, leltarozasi, selejtezési feladatok

Iranyitja, illetve koézremikodik az eszkozok és forrasok értékelési feladatainak
ellatasaban.

Gondoskodik a leltarozasi feladatok évenkénti szervezett, a teljes vagyoni kort érintd
ellattatasarol.

Feliigyeli a leltarozasi tevékenységet megeldzo selejtezési feladatok végrehajtasat.

Készletgazdalkodasi feladatok
Ellatja a készletgazdalkodds irdnyitasi feladatait. Vezeti a raktarozasi, beszerzési
feladatokat.

Onkoltség szamitasi feladatok

Figyelemmel kiséri azt, hogy az 6nkormanyzatok, a korjegyzdség milyen onkoltség-
szamitasi tevékenységgel érintett feladatokat lat el.

Gondoskodik az 6nkoltség-szamitsi szabalyzat kidolgozasarol, feliilvizsgalatarol.
Iranyitja az 6nkoltség-szamitasi tevékenységet.

Addékkal kapcsolatos feladatok:
Folyamatosan t4jékozodik a beadand6 bevallasok korérdl.
Adobevallasok elkészitése €s tovabbitasa az APEH felé.

Statisztikai jelentésekkel kapcsolatos feladatok:

Elkésziti és tovabbitja:

az iskolatej visszaigényléséhez sziikséges dokumentumokat

a negyedéves ¢s éves gazdasagstatisztikai jelentést

minden egyéb pénziigyi statisztika és jelentés elkészitése €s tovabbitasa.

Koltségfelosztasi feladatok:
A sajat konyhdn felmeriilt koltségek — bér, jarulék, dologi kiadasok — felosztésa
negyedévente az étkezési napok aranyaban.

Munkahoz sziikséges ismeret megszerzése
A munkdjahoz sziikséges aktudlis ismereteket megszerzi.
Szakmai ismereteit, tudasat tovabbképzésen, illetve értekezleten vald részvétel utjan

gyarapitja.



- IIL Ellenérzési feladatai
A téritési dij nyilvantartasokat szamszakilag ellendrzi. Egyezteti az étkezési napokat
az ¢lelmezés altal leadott étkezési napokkal. Figyelemmel kiséri a talfizetések,
hatralékok helyes atvezetését ¢és kiegyenlitését. A  téritési dijak helyes
megallapitasanak vizsgalatat elvégzi.
Felelos :

Munkdjat az érvényes jogszabalyok és az intézményi belsd szabalyzat betartdsa
mellett koteles végezni.

Elvégzi a korjegyzé altal rabizott munkakori leirdsban nem szerepld egyéb
feladatokat.

Hosszabb betegség, szabadsag vagy egyéb munkatorlodas esetén munkahelyi vezetdje
utasitasara barmely gazdasagi teriiletre be kell dolgoznia.

Hosszabb szabadsagot csak munkéjanak naprakész elvégzése utan vehet igénybe.



- Munkakori leiras

- Miiszaki ellenor

Feladatkorébe tartozik:

a korjegyzo 1. foku épitésiigyi hataskorébe tartozo épitésiigyi igazgatasi feladatok
ellatasa

ado- és értékbizonyitvanyok kiadésa,

onkormanyzati vagyonkataszter vezetése,

miiszaki ellendri tevékenység ellatasa.



- Munkakori leiras

- Anyakonyvvezeto

A kérjegyzo iranyitasa mellett, utasitasainak betartdisaval koteles ellatni az alabbi —

munkakérébe tartozo — altalanos igazgatasi feladatokat:

e-iktat elektronikus tligyiratkezelési rendszer felhasznaloi szinti ismerete, hasznalata,
telepitése, frissitése, mentése; alapadatok, szervezeti rendszer, ligyintézok, iktatokonyv
beallitasa; iratok érkeztetése, iktatasa, hatarozatokhoz adatlapok rogzitése, nyomtatasa,
eléadoi ivek, atadolistdk, iktatokdnyv nyomtatasa, elintézett ligyiratok kivezetése,
atmeneti irattarba helyezése, irattarazas, selejtezés rendszer altal eldallitott statisztikak
készitése

TUK iktatas, TUK iigyiratkezelés, selejtezés
Anyakonyvvezetdi feladatok ellatasa (kozremiikodés hézassagkotésnél, anyakonyvi
események anyakonyvezése, kiskortiak héazassagkotési tigyeinek intézése, hazai
anyakonyvezési, allampolgéarsagi ligyek intézése, kiskortak csaladi jogallasanak
rendezésével kapcsolatos iigyek intézése, minden egyéb fel nem sorolt anyakonyvi
ligy intézése)
ASZA Anykonyvi Szolgaltatdi Alrendszer felhasznaldi szintli ismerete, hasznalata
(Okmanyok, specialis iroeszkoz (tollak) megrendelése, atvétele, anyakdnyvi kivonatok
¢s egy¢eb okiratok kiallitdsa, ESZF (Egységes Szolgaltato feliilet) hasznalata, Forum és
levelezd rendszer napi szintii kotelezd hasznalata, anyakonyvi alap- és utolagos
bejegyzések adatainak rogzitése a személyiadat- és lakcimnyilvantartas részére
népesség nyilvantartasi tigyek intézése, igazolasok kiadéasa
Személyiadat- ¢€s lakcimnyilvantartdsi rendszerek felhasznaloi szintii ismerete,
hasznalata
- Cimnyilvantartas
- Kozteriilet, hdzszam nyilvantartasba vétele, megsziintetése,
adatainak valtoztatasa, cimjegyzékek lekérdezése,
Szervnyilvantartas
- Szerv adatainak, cimek, vezetOk adatainak, hataskorok,
illetékességek karbantartasa
Korzetesités
- Korzetek karbantartédsa, illetékesség atvétel, valasztasokhoz
kapcsolodo feladatok elvégzése

Helyi Vizual Regiszter népességnyilvantartasi rendszer felhasznaloi szintli ismerete,
hasznalata, Allamigazgatasi Hivataltol kapott adatok alapjan karbantartasok, telepitési
feladatok elvégzése

Vilasztasokhoz kapcsolddo tligyeleti és informatikai feladatok elvégzése,
Valasztasok elokészitési feladataiban részvétel,

Integralt Valasztasi Szolgaltaté Rendszer felhasznélodi szintli ismerete, valasztast
megeldz6 korzetesitési feladatok elvégzése,



OVI Vezet6jének elrendelése alapjan névjegyzék tovabbvezetési feladatok elvégzése
az informatikai rendszerben,

Igazoléasok kiadasa,

OVI Vezet6jének elrendelése alapjan orszagos informatikai foprobak végrehajtasa,
tigyelet ellatasa, névjegyzék zarassal, hitelesitéssel kapcsolatos feladatok,

OVI Vezet6jének elrendelése alapjan valasztas napi informatikai feladatok
végrehajtasa

onkormanyzati intézményekben és a korjegyzdségen dolgozok munkaegészségligyi
vizsgalatanak (évenkénti) szervezése, ezzel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasa

allategészségiigyi feladatok ellatasa (ebek Osszeirasa, nyilvantartds vezetése,
kozremiikddés eb oltasnal, minden egyéb fel nem sorolt e feladatkdrbe tartozo feladat
ellatasa)

tiidosziiréssel kapcsolatos mindennemii feladat ellatasa, kdzremiikodés a tiidosziirés
lebonyolitasdban

méhészek nyilvantartasaval, értesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa

testliletek mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasa:

- testiiletek miikodésével kapcsolatos tigyrendi feladatok ellatasa,

- a testiilet anyaganak megkiildése a KDR Allamigazgatasi Hivatal Veszprém
Megyei Kirendeltségére, testiileti dontésekrdl hatarozati kivonatok tovabbitasa a
végrehajtasért felelds részére, a testiiletek mikodésével kapcsolatos feladat ellatasa,
amelyekkel a korjegyzé megbizza

- hivatal postakiildeményeinek postazasa

nyilvantartdsok vezetése bélyegzokrol, képviseldtestiiletek altal hozott hatarozatokrol,
Onkormanyzati rendeletekrol

gépelési, fénymasolasi feladatok ellatasa

szemétszallitassal, szemétszallitasi dijfizetésekkel, sziineteltetésekkel,
megsziintetésekkel kapcsolatos ligyekrél Kommunalis Szolgaltatd KFT tajékoztatasa,
kedvezményezettek jelentése Szolgaltatonak, hulladéktarold edények kiadasa, cseréje,
poétlasa, visszavétele, szemétdij fizetok listdjanak éves egyeztetése

havonta egy alkalommal az ligyfélfogadasi rendben megjeldlt idépontban — keddi
napon — koteles Somlojend kozségben ligyfélfogadas végett megjelenni

koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a kdrjegyzé megbizza.



- Munkakori leiras
- Hivatalsegéd

A hivatalsegéd, mint a Korjegyzoség dolgozoja, munkdjat a korjegyzo utasitdsa szerint
koteles ellatni.

Feladatkorébe tartozik:

korjegyzdségen a hivatalsegédi feladatok ellatasa,

postai kiildemények elhozatala, elvitele

hivatali iratok helyi kézbesitése,

hivatali helyiségek takaritasa, szellztetése,

konyharuhak, t6r6lk6zok heti mosasa,

- (A mosashoz sziikséges mosoport a helyi boltban megvasarolhatja a
Korjegyz6ség szamlaja terhére. Havi felhasznalhaté mosdpor mennyiség egy doboz
600 g-os tetsz€s szerint vasarolt mosdpor.)

esetenként fénymasolasi feladatok elvégzése,

naponta 11 6ratol a helyi szoc.étkezok részére ebéd kiszallitasa,

munkaidejében — a tornadrakat kovetden — a Kultirhaz helyiségeinek felmosasa, a
sziikséges takaritasi teendok ellatasa,

a Korjegyzoség hivatalanal 1évo viragoskert kapalasa, gondozésa,

nyari €s téli idészakban a hivatal udvaranak soprése, a hivatal eldtti jardaszakasz
tisztantartasa, téli idészakban az udvarrészen és a hivatal el6tti jarda és utszakaszon
(hivatal épiiletének sarkatdl az iskolaba vezetd utig) ho eltakaritasa, sikossag elleni
védelem.(s6zas)

Munkavégzés soran figyelemmel kell lennie:

A hivatalban 1évé szeméttarolokban elhelyezett papirokat a tarold helyiségben
elhelyezett kukakba kell tenni, tigyelve arra, hogy az ott elhelyezett papirok elégetésre
keriiljenek. A hivatalbol kikeriilé papirt a heti szemétszallitds soran a szeméttelepre
kivitetni tilos.

A hivatali munkaiddn til — a takaritds ideje alatt — a hivatalsegéden kiviil a hivatal
helyiségeiben idegen nem tart6zkodhat!

A dolgozo a hivatali helyiségekben elhelyezett ¢és elzarhatd helyen nem tarolhato
iratokba bele nem tekinthet, a tudomasara jutott hivatali titok megtartasaért fegyelmi
felelosséggel tartozik!

A napi munkavégzés soran a hivatalon beliili elfoglaltsagat tigy kell megoldania,
illetve elvégeznie, hogy azzal a hivatalban dolgozok munkéjat ne zavarja!

A hivatal és a kultirhaz helyiségének takaritasahoz sziikséges eszkozok, takaritoszerek
beszerzésérdl gondoskodni koteles oly modon, hogy a sziikséges beszerzések elott az a
pénziigyi dolgozokkal egyezteti, majd a korjegyzdség szadmlajanak terhére a sziikséges
vasarlast elvégzi.



Napi munkaideje 8 ora, az alabbi munkaidé beosztassal:

munkakezdés naponta 7,30 orakor

bevasarlas 7,30-8,00 6ra k6zotti idében

postakiildemények elhozatala 8,10-8,25 6ra kozotti idoben

hivatalon beliili fénymasoléasi, valamint kézbesitési munkak elvégzése, kulturhaz
takaritasa 8,30-11,00 ora kozotti idoben

szocialis étkezok részére ebéd hazhoz szallitasa 11,00-12,00 6ra kozotti idoben
ebédid6 12,00-12,30-ig

munkakdzi sziinet 12,30-14,30 6raig

fénymasolasi, kézbesitési munkak elvégzése 14,30-15,00 ora kozotti idében
postakiildemények postara adasa 15,00-15,15 ora kdzotti idoben

fénymasolasi, kézbesitési, kertrendezési munkak végzése 15,15-16,00 ora kozotti
idében

hivatal helyiségeinek takaritasa, udvar rendbetétele, kertgondozas 16,00-18,00 oraig

Pénteki napokon a napi munkaidoé 6 ora ebédsziinettel egyiitt.
munkakezdés 7,30 6rakor

bevasarlas 7,30-8,00 6ra kozott

postakiildemények elhozatala 8,10-8,25 6ra kozott

hivatalon beliili munkavégzés, kultarhaz takaritasa 8,30-11,00 ora kozott
szocialis étkezok részére ebéd kiszallitasa 11,00-12,00 6ra kozott

ebédido 12,00-12,30 oraig

munkakdzi sziinet 12,30-13,30 6raig

postakiildemények elvitele, hivatali helyiség takaritasa, épiilet elotti rész, udvar,
rendbetétele, kert gondozasa 13,30-15,00 ora kdzott.



- Hivatalsegéd munkakori leirasa
- Téli idészakban

Napi munkaideje 8 ora, az alabbi munkaidé beosztassal:

Munkakezdés naponta 5,00 6rakor

5,00-8,00 kulturhaz takaritas,

8,00-9,00 bevasarlas, postakiildemények elhozatala,
9,00-12,00 munkakozi sziinet

12,00-12,30 ebédid6

12,30-14,00 munkakdzi sziinet

14,00-15,00 fénymasolasi, kézbesitési munkak elvégzése
15,00-15,30 postakiildemények postara adasa
15,30-16,00 fénymasolasi, kézbesitési munkak elvégzése
16,00-18,00 hivatali helyiségek, irattarak takaritasa, az egyéb rabizott és idészerti
feladatok elvégzése

Pénteki napokon a napi munkaido 6 ora — ebédsziinettel egyiitt
Munkakezdés 5,00 orakor

5,00-8,00 kulturhaz takaritas

8,00-9,00 bevasarlas, postakiildemények elhozatala

9,00-12,00 munkakozi sziinet

12,00-12,30 ebédido

12,30-13,00 munkakozi sziinet

13,00-14,30 fénymasolasi, kézbesitési munkak elvégzése, hivatal helyiségeinek
takaritasa

- AKORJEGYZOSEG DOLGOZOI VAGYONNYILATKOZAT TETELI
KOTELEZETTSEGE



A koztisztvisel6k jogallasarol szold 2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) 5.§ (1) bekezdése ca/
pontjaban meghatarozottak alapjan a Képviselo-testiilet a ,,vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettséggel jaré munkakorok jegyzékét” az aldbbiak szerint allapitja meg:

Kotelezettséget - Munkakér - Vagyonnyilatkozat
megallapito megnevezése tételi

. , - Kkotelezettség
jogszabalyhely oyakorisiga
2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) - Korjegyz6 - lév

5.8 (1)

2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) - Adotgyi - 1év

5.8 (1) ligyintézo

2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) - Anyakoényvvezet6 - 1év

5.8 (1) k

2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) - Pénziigyi - 1év

5.8 (1) ligyintézok

2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) - Igazgatési - lév
5.8.(D) ligyintézd

A KORJEGYZOSEG DOLGOZOI KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO

MUNKAKOREI

- MUNKAKOR

- ISKOLAI VEGZETTSEG




Adoligyintézd - Felsoéfoku adotanacsadod

Pénziigyi ligyintéz6 - Meérlegképes konyveld

Korjegyzd - Pénziigyi szamviteli foiskola
- Meérlegképes konyveld

- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT

- SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

- 7.sz. melléklete

- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELOTESTULETE
- SZOCIALIS-KULTURALIS-OKTATASI ES SPORT
BIZOTTSAGANAK

- UGYRENDIJE




- Somlévasarhely Kozségi Onkormanyzat

- Szocialis-kulturalis-oktatasi és Sport Bizottsaganak
- UGYRENDJE

A Szocialis-kulturalis-oktatasi €és Sport Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag) az
SzMSz 58.§-d4nak felhatalmazdsa alapjan mikodésének részletszabalyait az
alabbiakban hatdrozza meg:

1.

A Bizottsag elnokét, tagjait a KépviselOtestiilet valasztja meg.

A Bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell
megvalasztani.

2.

A Bizottsag elndkére és tagjaira javaslatot tehet:
a/

polgarmester,

b/

barmely telepiilési képviseld, és az

c/

érintett Bizottsag.



1.
A Bizottsagot az elnok képviseli.

2.

A Bizottsag elndkének feladatai kiilondsen:

- a Bizottsag tevékenységének tervezése és szervezése,

- gondoskodik a Bizottsag hatarozatainak, javaslatainak megfeleld tovabbitasardl,

- beszamol évente a Képviseldtestiiletnek a Bizottsag miikodésérol,

- egylttmikodik a polgarmesterrel,

- javaslatot tesz a bizottsagi tagok kozotti munkamegosztasra, allast foglal a
Bizottsag nevében a Bizottsag feladatkdrébe tartozo kérdésekben.

- 1L
1.
A Bizottsag éves munkaterv alapjan miikodik.
a/

A Bizottsag munkatervére javaslatot tehetnek:

- barmely telepiilési képviseld,

- a Bizottsag tagja,

- apolgarmester,

- az alpolgarmester,

- akorjegyzo.

b/

A Bizottsdg munkatervérél maga dont, tajékoztatas céljabol azt a Képviselotestiilet elé
terjeszti.

2.
A Bizottsag hataskorét iilésein gyakorolja.

3.

A Bizottsag iilését a Bizottsag elndke hivja dssze és vezeti.

A Bizottsag ilésén az elnok akadalyoztatdsa esetén a felkért helyettese gyakorolja az
iilés 6sszehivasaval, illetoleg vezetésével kapcsolatos jogositvanyokat.

4.

A Bizottsag iilését 0ssze kell hivni:

a/

azt a képviseldtestiilet megindokolt hatarozattal elrendeli,

b/

a polgarmester az {ilés 6sszehivasat inditvanyozza,

c/

a Bizottsag tagjainak tobb mint a fele a napirend megjelolésével kezdeményezi.



6.

A telepiilési képviseld inditvanyara, a bizottsag feladatkorébe tartozo ligy targyalasara
a képviseld inditvanyat a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni, amelyre az
inditvanyozd képvisel6t a Bizottsag elndke koteles meghivni..

7.

A Bizottsag iilésére meg kell hivni:

a/

a Bizottsdg munkatervében meghatarozott személyeket,
b/

akit, vagy akiket a Bizottsag elnoke megjeldl.

8.
A Bizottsag iilése nyilvanos.



9.
A Bizottsag zart Uilést tart:
- Onkormanyzati hatosagi iigy targyalasakor.

A zart iilés kotelezd tartdsara értelemszeriien irdnyadok a képviseldtestiileti kotelezod
zart Uilés szabalyai.

10.

A Bizottsagi {lésen eldterjesztett dokumentumok, (meghivd, eldterjesztés)
elkészitésérdl és sokszorositasardl, postazasardl a korjegyzo altal megbizott személy
gondoskodik.

11.
A Bizottsag elnokét az SZMSz-ben meghatéarozott iilésvezetdi jogositvanyok illetik
meg.

12.
A Bizottsag dontéseit altalaban nyilt szavazassal, egyszerii szotobbséggel hozza.

13.
A Bizottsdg hatarozatképességére és hatarozat hozatalara a KépviselOtestiiletre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

- IV

1.
A Bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

2.

A Bizottsag iilésérdl késziilt jegyzokonyvnek tartalmazni kell:

- az Ulés helyét, idépontjat,

- az iilésen megjelent bizottsagi tagok, valamint

- az lilésen résztvevé megbizottak nevét,

- tavolmaradtak nevét (kiilon, akik tdvolmaradasukat elére jelezték, kiilon, akik nem
jelezték),

- a Bizottsagi iilés hatarozatképességét,

- a napirendi javaslatot, illetve annak elfogadasat,

- a megtargyalt napirendi pontokat egyenként,

- az egyes napirendi pontok targyaldsa soran elhangzott kérdések, hozzaszolasok
Iényegét,

- a napirendek targyaldsa kapcsan hozott dontés, allasfoglalas sz6 szerinti szovegét, a
szavazati arany feltiintetésével.

3.
A Bizottsag iilése jegyzokonyvének elkészitésérdl a jegyzOkonyvvezetd gondoskodik.



4.

A jegyzOkonyv tartalmara és elkészitésére a képviselOtestiileti iilés jegyzokonyveinek
elkészitésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A bizottsagi iilésrol késziilt jegyzOkonyvet a Bizottsag elndke és a jegyzokonyvvezetd
irja ala.

5.

A Bizottsadg iilésérdl késziilt jegyzokonyvet, az iilést kovetdé 10 napon belil a
jegyzokonyvvezetd koteles megkiildeni

- a Bizottsag elnokének,

- a polgarmesternek, valamint

- a korjegyzonek.

6.

A Bizottsadg irdasos dokumentumait a Korjegyzdség szocialis ligyekkel foglalkozo
tgyintézdje kezeli, aki gondoskodik a bizottsagi iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek,
eldterjesztések és hatarozatok irattarba helyezésérol.

7.
A Bizottsag altal hozott hatdrozatokrol a Korjegyzdség szocidlpolitikai feladatokat
ellato ligyintézdje nyilvantartast vezet.

8.
A Bizottsag altal juttatasban részesitettekrol személyre szo6ldéan nyilvantartast kell
vezetni.

9.
A nyilvantartas adatainak kezelésénél az adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagardl sz6l6 1992.¢vi LXIII. Tv. rendelkezései az iranyadok.

10.

A Bizottsag iiléseirdl késziilt jegyzokonyv egy példanyat az eldterjesztéssel €s a hozott
hatarozatokkal egyiitt a Korjegyz6 az iilést kovetd 15 napon belill a Megyei
Kozigazgatasi Hivatalhoz koteles felterjeszteni.

11.
A Bizottsag elnoke a Bizottsdg altal atruhazott hatdskorben hozott dontéseirdl a
képviselotestiilet legkdzelebbi lilésén tajékoztatast ad.

Somlovasarhely, 2006. oktéber 4.

- Cziglerné Siket Gabriella sk..
- Szocialis-kulturalis-oktatasi és Sport
Bizottsag
- Elndke



- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONI(,ORMAI\I,YZAT
- SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

- l.sz. fiiggeléke

- AKEPVISELOTESTULET BIZOTTSAQAIR()L ES A
- BIZOTTSAGOK TAGJAIROL

SZOCIALIS-KULTURALIS-OKTATASI ES SPORT BIZOTTSAG

Tagjai:

Cziglerné Siket Gabriella Bizottsag elndke
- Bolla Barnabas Bizottsag képviseld tagja

- Szabo Laszlo Bizottsag képviseld tagja



- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
- SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

- 2.z fiiggeléke

- AKEPVISELOTESTULET ONKENT VALLALT FELADATAI

Onként vallalt feladatok az alabbiak:

polgardérség mikodtetése,
hozzajarulés a helyi korzeti megbizott altal hasznalt szolgélati gépkocsi benzin
koltségéhez.



- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
- SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

- 3.sz. fiiggeléke

- NEV SZERINTI SZAVAZASI IV

1.
MARTON LASZLO

2.
PUSKAS ROLAND

3.
CZIGLERNE SIKET GABRIELLA

4,
BOLLA BARNABAS

5.
BUJDOS PETER

6.
NEMES ARPADNE

7.
REMAI LASLONE

8.
SZABO LASZLO

igen-nem-tartozkodom

igen-nem tartézkodom

igen-nem tartozkodom

igen-nem-tartozkodom

igen-nem-tartozkodom

igen-nem tartézkodom

igen-nem-tartozkodom

igen-nem-tartozkodom



- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
- SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

- 4.5z fiiggeléke
- TITKOS SZAVAZAS EREDMENYENEK JEGYZOKONYVE
- JEGYZOKONYV

Somlévasarhely Kozségi Onkorméanyzat Képviseldtestiilete 200 .év
hé -n megtartott iilésén

targyban tartott

titkos szavazas eredményérol.

Jelenlévo képviselok szama: o
Leadott szavazdlapok szama: db
Ervénytelen szavazatok szama: db
Ervényes szavazatok szama: db

A titkos szavazas eredménye:

A szavazas lebonyolito ideiglenes bizottsag

Név Alairas

- elnoke

- tagjai



- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
- SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

- S.sz. fiiggeléke

- KOTELEZO SZOLGALTATASI FELADATOK

Az dnkormanyzat feladatai a kozszolgéltatdsok korében:
telepiilésrendezés, telepiilésfejlesztés,

az épitett és természeti kornyezet védelme,

a lakasgazdalkodas,

a vizrendezés, csapadékviz elvezetés és csatornazas,

a koztemeto fenntartasa,

a helyi kozutak fenntartasa,

a koztisztasag biztositasa,

gondoskodas a kozbiztonsag helyi feladatair6l és a helyi tlizvédelemrol,
kozremiikddés az energiaszolgaltatasban,

kozremiikodés a foglalkoztatas megoldasaban,

gondoskodas az 6vodai nevelésrdl, az altalanos iskolai oktatasrdl és nevelésrol, az
egészségiigyi és szocialis ellatasrol, valamint a gyermek- ¢s ifjusdgvédelmi
feladatokrol,

kozmiivelddési tevékenység €s sport tdimogatasa,

nemzetiségi és etnikai kisebbség jogai érvényesitésének biztositasa,

az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.



- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
- SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

- 6.sz. fiiggeléke

Az Onkormanyzat kételes gondoskodni:

az egészséges ivovizellatasrol,

az ovodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,
az egészségligyi és szocialis alapellatasokrol,

a kozvilagitasrol,

a helyi kozutak fenntartasarol,

a helyi koztemet6 fenntartasarol,

a nemzeti és etnikai kisebbség jogainak érvényesiilésérol,

a Korjegyzoség miukodtetésérol.

- SOMLOVASARHELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
- SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

- 7.z fiiggeléke

SOMLOVASARHELY KOZSEG KOZIGAZGATASI TERULETE

- Ady utca
- Aradi utca
- Arany Janos utca
- Bercsényi utca
- Bezerédi utca
- Ibolya utca
- Jenei utca
- Kisfaludy utca
- Kossuth utca
- Nefelejcs utca
- Petofi utca
- Rakoczi utca
- Somlai utca
- Somlai tér

- Sport utca
- Szabadsag tér

- Szent Imre tér

- Tancsics utca



Ujsor utca

Vasut utca
Vasar utca
Viola utca

Kiilteriileti lakott hely:
- Somlo-hegy
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