5 8. melléklet a hivatali SZMSZ-hez
Onkéltség-szamitasi Szabalyzat

I
AZ ONKOLTSEG - SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az Onkéltség szamitasi szabalyzat célja, hogy szabalyozza az alaptevékenység keretében eléallitott
eszkozok, illetve nyljtott szolgaltatasok tényleges kézvetlen onkéltségének meghatdrozaséra
irdanyulé tevékenységgel.

A Hivatal énkoltség szamitasi szabalyzata a kévetkezé témakhoz kapcsolodéan tartalmaz
eléirasokat:

koltségek, 6nkoltség szamitasi fogalmak

az 6nkoltségszamitas targya ( a kalkuldciés egységek)

az Onkoltség szamitds modszere

a koltségek elszamolasanak bizonylati rendje

a koltségrendii adatszolgéltatashoz kapcsoléd kéltségtérités Osszege megallapitasanak
szabalyai
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AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI
1. Kiltség, Onkoltség szamitasi fogalmak
L.1. A kiltség

Akoltség az eszkoz (termék) elé4llitasa, vagy szolgéltatss, tevekenység teljesitése érdekében
felhasznalt €16-¢s holtmunka pénzértékben kifejezett Osszege.

1.2. Kéltségnem

jelenti.
1.3. Koltségvisels

Kéltségvisels: az alaptevékenység korében — térités; dij ellenében, illetve téritésmentesen- végzett
termekeértékesités vagy szolgaltatas.

¢ 1.4, Akozetlen 6nkdltség, bekeriilési ( elgallitasi ) értékeléséhez

o Akbzyetlen Onkoltség, bekeriilési (,eléallitasi ) érték: a szolgaltats egy meghatarozott mennyiségi

N | egységre jutd eszkozfelhasznalas ( élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett 5sszege.

i LA kozvetlen Onkotség, bekeriilési (el6allitasi) érték kizé tartoznak azok a raforditasok,

amelyek

14 atevékenység Vvégzése, a szolgéltatds végzése, nyujtasa érdekében a fejlesztése soran

kézvetleniil felmeriiltek,




b.) az elééllitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nytjtasaval bizonyihatoan szoros
kapcsolatban voltak, tovabba

¢.) az eszkdzokre (termékre), tevékenységre, szolgdltatasokra megfeleld mutatok, jellemzOk
segitségével elszamolhatdk.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat

a.) értékesitési koltségeket és

b.) az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhato igazgatasi és egyéb 4ltalanos ( kozponti
iranyitas) koltségeket. ‘

1.5. A koltségek kinyviteli elszimolasa

A termék eldallitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzese soran felmeriilt koltségek
elszamoldsara — a Hivatal szamlarendjében rogzitetteknek megfelelden — egy szamlaosztaly

szolgal:

Az 5. szémlaosztaly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza, a koliségek
koltség-nemenkénti gytijtését szolgalja.

1.6. Az onkoltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas olyan gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithato az elééllitott eszkdzok
(termékek), a végzett szolgéltatds varhato (tervezett) illetve tényleges kozvetlen onkoltsége,
el6allitasi koltsége. ‘

2. Az 6nkiltségszamitds targya ( a kalkuldciés egységek) '

Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egyseg.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatalnal kalkulacios egységet kepez:

- a papiralapu (oldal) kézérdekii adastzolgaltatas, illetve

- a szamitastechnikai (lemez) adathordozon torténd kézérdekd adatszolgaltatas.

3. A kalkul4ci6s séma, a kalkulacios kiltségtényezok tartalma

3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen 6nkoltséget, bekeriilési ( eloallitasi) értékét a kovetkezd
kalkulacids séma szerint kell szamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhaté anyagkéltségkent
b.) Egyéb kozvetlen koltségként
Egyiitt: kézvetlen 6nkoltség (a + b )

3.2. Kiizvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

~ Kozvetlen ényagkﬁltségkéﬁt kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére kimutathaté vasarolt
anyagok értékét. :



A vasarolt anyagok, alkatrészek bekeriilési ( beszerzési) értékét képezi: a vetelar, szolgaltatasi dij,
valamint az elézetesen felszamitott, de le nem vonhat6 &ltalanos forgalmi adé.

3.3. Egy¢b kozvetlen ( kiadis)

Az elézéekben felsorolt koltségeken tilmenéen egyeb kozvetlen koltségként ( kiadasként) kell
kimutatni a kalkulacios egysegre elszamolhato személyi jellegti kifizetéseket, amelyek aranyosan
valtoznak a kiadandd kozérdekii adatok szamaval, €s az esetlegesen felmeriil§ dologi kiadasokat
( karbantartési koltség, energia koltség)

4. A koltségek utalvinyozisanak, elszamolasinak bizonylati rendje
A Szamviteli torvény el6irdsai szerint minden gazdasagi mtiveletrdl, eseményrdl, amely az
eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak alloményat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kidllitani (késziteni).
Az Onkoéltségszamitas szamvitelen beliilj folyamatban az Onkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus konyvelésének alapbizonylataival.

III.
A Kozérdekii Adatszolgaltatashoz Kapcsolodé Koltségtérités Osszegének Megallapitisa
A kalkuldcio fajtaja: idészakos kalkul4cio.
A kozvetlen koéltségek évente a targyévet megel6z6 év tényleges adatai alapjan keriilnek
megallapitasra tirgyév junius 30-ig.
Az dnkoltségszamitas A/4 méretii papir alapu- ( amennyiben A/3-as illetve A/2-es méretli lapon
torténik az adatszolgéltatds az A/4 méretii papirra kalkulalt k6ltség kétszeresét, illetve négyszeresét

kell alapul venni), illetve szamitastechnikai- adathordoz6 alapulvételével térténik.

1. Kozvetlen anyagkoltség

1. a) A/4 méretii papir tényleges koltsége (Ft)
felhasznalt papir mennyisége (db)

1 db A/4 méretti papir ktg. (Ft/db)

1. b) Szamtech. Adathordozo tényleges koltsége (Ft) ! db szamt. Adath. Koltsége Ft/db
2. Egy¢b kozvetlen koltség

A) Kézvetlen elszdmolhaté személyi juttatisok

a) Alapilletmény
Ko6zs Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi (tisztségviseldk, hivatalvez, 1 f6re jut6 atlag
nélkil) targyévet megel6z6 év december havi alapilletménye (Ft) =személyi juttatis

K6z6s Onkorményzati Hivatal tényleges létszdma (£6) (Ft/f6/ho)




Kalkuldciés egyséore szamitott személyi juttatisosszege:

1 fére juté atlag személyi juttatas JFt/f6/hé) = 1 fore juté atlag
21*%8*60 személyi juttatds
(Ft/perc)

b) Munkaadét terhels jarulékok

1 fére jut6 atlag személyi juttatds (Ft/perc) *0,27 = 1 fore juto 4tlag
munkaad. Terh. Jar.
(Ft/perc)

B) Egyéb iizemeltetési koltségek

a) Karbantartasi és amortizicigs koltség

Megel6z6 év brutté karbantartési koltsée
Munkanapok szama*8 6ra*60 perc/éra

b) Villamos energia koltség

1db fénymasol6 gép, villamos energia = 1 db fénymésold
nyomtato, szamitogép X egységéra ( FtkW) nyomtato,szamitogép
atlagos dram fogyasztasa (kW/6ra) atlagos villamos

energia kolt. (Ft/perc)

A kizérdekii adatszolgaltatss koltségtéritése papiralapi adathordozéresetén:

A/4 méretii papir esetén:
Az 1/a,2/A/a, 2/A/b., 2/B/a., és 2/B/b. Pontban megéllapitott koltségelemek sszege.

A/3 méretii papir esetén:

A/4 méretii papirra juté telies koltség (Ft/oldal) X 2 A/3 méretii papir

<Oltsége (db/Ft)
A/2 méretii papir esetén:
A/4 méretli papirra juté teljes koltség (Ft/oldal) X 4 = A/2 méretli papir
koltsége (db/Ft)

Nagyobb méretli mésolat készitése esetén-a techniaki feltételek hidnya miatt -a Koézos

Onkorményzati Hivatal kiils§ szervezet szolgéltatasit veszi igénybe. Ebben az esetben a k6zérdekii

adatszolgéltatasért — a szolgéltatd dijain feliil — tovébbi koltségtéritést szamol fel a mésolai
elkészitésével osszefiiggésben a Kozds Onkorményzati Hivatal 4ltal végzett munkaval aranyosan. A
koltségtérités 6sszege a 2/A/a. Illetve a 2/A/b. pontban megallapitott koltségelemeket tartalmazza

(- atlagosan 30 perc raforditott munkaidével szdmolva.), valamint a gépjarmi koltségét és
amortizaciojat. S 1



A kozérdekii adatszolgiltatas koltségtéritése szdmitastechnikai adathordozé esetén:

Az 1/b, + (2/A/a, 2/A/b., 2/B/a., 2/B/b.), pontban megallapitott koltségelemek Osszege ( atlagosan 5
perc raforditott munkaidével szdmolva).

A kozérdekii adatszolgaltatds kiltségtéritése szkenner igénybevétele esetén:

A 2/AJa, 2/A/b., 2/Bla., 2/B/b., pontban megallapitott kéltségelemek Osszege ( atlagosan 2 perc
raforditott munkaiddvel szamolva).

Az el6zbek szerinti kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, azok atadésa el6tt készpénz
atutalasi megbizéssal kell megfizetni.

A kozérdekii adatszolgéltatashoz kapcsolodo koltségtérités Osszegének megéllapitasa a pénziigyi
csoportvezeté feladata minden év junius 30-ig.

5. Zar6 rendelkezések

Ez a szabalyzat 2014. augusztus 01. napjan lép hatalyba.

Somlévésarhely, 2014.julius 25.

Szlottané Turi Edina
jegyzb

A Szabalyzat mellékletei:
1. melléklet: a kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét.

Zaradék:

Jelen szabélyzatot Somlévasarhely Kézség Onkorményzata képviselo-testiilete a 30/2014. (VIL.16.)
hatdrozatival, Somldjens Ko6zség Onkormanyzata képviselo-testiilete a 34/2014. (VI23.)
hatérozataval, Borsziressk Kozség Onkorményzat képviselo-testiilete a 31/2014. (VIL.16.)
hatérozatdval Doba Kézség Onkormanyzat képvisel6-testiilete a 38/2014. (VII.17.) hatérozataval,
Oroszi Kézség Onkorméanyzat képviselo-testiilete a 28/2014. (VI1.28.) hatarozatéval, Somlészé16s
Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete a 62/2014. (VIL.15.) hatdrozataval, Kisszé16s Kozség
Gnkonnényzat képvisel6-testiilete a 26/2014. (VIL.24.) hatarozataval, Somldvecse Ko6zség
Onkorményzat képviselé-testiilete a 35/2014. (VIL16) hatérozatéval, Vid Kozség Onkormanyzat
képviselo-testiilete a 30/2014. (VIL.16.) hatarozataval, Dabrony Kézség Onkormanyzat képviselo-
testiilete a 41/2014. (VIL15.) hatdrozataval, Nagyalasony Kozség Onkonnényzat képviseld-testiilete
a41/2014. (VIL.15.) hatarozataval jovahagyta.
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A Szabaélyzat 1. szdmu melléklete

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

—

Téritési dij

(Ft/ oldal, Ft/lemez)
A/4-es oldal mésolasa, nyomtatisa 30,- |

Y

ii\/3-as oldal masolésa, nyomtatésa 60.,- |
A/2-es oldal mésolésa, nyomtatasa 120,- jl
Szémt. adathordozéra iras 1370,- |
Szkennelés 55, |

I

|

‘Téritési dij
| ( Ft/alkalom )

Hivatalon kiviili fénymaésolési szolgaltatas
igénybevétele esetén koltségtérités
(a szolgaltaté dijan feliil )

12.560,-

|
|

]

L

Soml6vésarhely, 2014. julius

Szlottané Turi Edina
jegyz6
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